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ĮŽANGA

VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro (toliau – Įstaiga) teisinė forma – viešoji įstaiga.
Pagrindiniai Įstaigos veiklos tikslai – teikti viešąsias paslaugas verslui, skatinti naujo verslo kūrimąsi, padėti jau veikiantiems smulkiojo ir vidutinio verslo subjektams plėtoti veiklą, prisitaikyti prie kintančių rinkos sąlygų, didinti jų veiklos konkurencingumą ir efektyvumą, teikti turizmo informacijos paslaugas, reprezentuoti Kaišiadorių rajoną, viešinti Kaišiadorių rajono lankytinas vietas, verslą ir turizmą.
Auditas atliktas vykdant Savivaldybės kontrolieriaus 2016 m. rugsėjo 8 d. pavedimą Nr. V8-7.

Audito subjektas – VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centras. Adresas: Gedimino g. 48, Kaišiadorys, LT-56121, įstaigos kodas 159421118.
Audito tikslas - atlikti VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro veiklos auditą, įvertinti įstaigos veiklą rezultatyvumo požiūriu.
Vertinimo kriterijus – Įstaigos veiklos reglamentavimo, paslaugų rezultatyvumo analizė pagal rodiklius.
Audituojamas laikotarpis – 2015 metai, 2016 metų I pusmetis. Palyginimui buvo naudojami 2012, 2013, 2014 metų duomenys.
Audituojamu laikotarpiu įstaigai vadovavo Giedrė Streikauskaitė, finansininke - konsultante dirbo Asta Sabaliauskienė.
Kaišiadorių rajono savivaldybės administracijos Strateginio planavimo ir investicijų skyrius kaupia ir analizuoja informaciją apie VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro veiklą, rengia dokumentų projektus, susijusius su Savivaldybės turtinių ir neturtinių teisių įgyvendinimu Įstaigoje, planuoja priemones, skirtas sudaryti sąlygas verslo ir turizmo plėtrai Kaišiadorių rajone, koordinuoja viešųjų paslaugų verslui ir turizmui teikimą. 
Audito metu buvo naudojami šie informacijos šaltiniai:
· Teisės aktai ir kiti dokumentai, reglamentuojantys Įstaigos veiklą (įstatymai, nutarimai, 

įstatai, taisyklės ir kt.);

· Įstaigos veiklos planavimo ir atsiskaitymo už rezultatus dokumentai (strateginiai, metiniai 

veiklos planai, ataskaitos ir kt.);
· Įstaigos vidaus dokumentai;

· Kita su audituojama sritimi susijusi informacija.
Auditas atliktas pagal Valstybinio audito reikalavimus.
AUDITO REZULTATAI
1. Įstaigos veikla, jos reglamentavimas


VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centras yra ribotos civilinės atsakomybės viešasis juridinis asmuo. Įstaigą kaip ne pelno siekiančią organizaciją iš dalininkų turto 2001 m. gruodžio 10 d. įsteigė Lietuvos Respublikos Ūkio ministerija ir Kaišiadorių rajono savivaldybės taryba (toliau – Dalininkai).
Viešųjų įstaigų įstatymo
 13 straipsnio 5 dalyje nustatyta, kad dalininkams išduodamas jo įnašų vertę patvirtinantis dokumentas. Įstaiga dalininkų pažymėjimus, patvirtinančius jų įnašų vertę, išdavė.


Dalininkų įnašai kapitalui formuoti:
· nurodyti 2001 m. gruodžio 10 d. Steigimo sutartyje, sudarė: 46244 Lt (13393,19 Eur) – Lietuvos Respublikos Ūkio ministerijos ir 50678 Lt (14677,42 Eur) – Kaišiadorių rajono savivaldybės tarybos, iš viso – 96922 Lt (28070,61 Eur);
· 2001 m. gruodžio 22 d. Kaišiadorių rajono savivaldybės tarybos padidinti 9450 Lt (2736,91 Eur). piniginiu įnašu
;
· 2002 m. spalio 10 d. Lietuvos Respublikos Ūkio ministerijos padidinti 5050 Lt (1462,58 Eur) piniginiu įnašu
.

2015 m. lapkričio 5 d. Lietuvos Respublikos Ūkio ministerija, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimu
, perdavė Kaišiadorių rajono savivaldybės nuosavybėn VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro dalininko turtines ir neturtines teises ir pareigas
.

Nuo 2015 m. lapkričio 5 d. Kaišiadorių rajono savivaldybė tapo vieninteliu VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro dalininku (savininku). Savivaldybės įnašo į dalininko kapitalą dydis 2015 m gruodžio 31 d. – 32270,10 Eur.


2001 m. gruodžio 10 d. Kaišiadorių rajono savivaldybės taryba perdavė Įstaigai turtą (dalį negyvenamųjų patalpų, 222,69 kv.m.) panaudos pagrindais
. Pagal šiuo metu galiojančią savivaldybės turto panaudos sutartį
, Įstaigai panaudos pagrindais perduotų negyv. patalpų bendras plotas – 193,77 kv.m., savikaina – 117236 Lt (33953,89 Eur). Perduotas turtas apdraustas, panaudos sutartis įregistruota juridinių asmenų registre.

Įstaigos veiklos laikotarpis – neribotas.


Įstaigos finansiniai metai sutampa su kalendoriniais metais.


Įstaigos organai – visuotinis dalininkų susirinkimas, vienasmenis valdymo organas – Įstaigos vadovas.


Įstaiga savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos įstatymais, kitais teisės aktais ir įstaigos įstatais. Audituojamu laikotarpiu Įstaiga savo veikloje vadovavosi 2012 m. balandžio 25 d. visuotiniame dalininkų susirinkime patvirtintais
 ir 2012 m. gegužės 21 d. Juridinių asmenų registre įregistruotais VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro įstatais.

Audito metu 2016 m. rugsėjo 20 d. Kaišiadorių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu Nr.V1E-67 patvirtinti nauji viešosios įstaigos Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro įstatai. Juridinių asmenų registre įstatai įregistruoti 2016 m. spalio 4 d.

Įstaigoje dirba 4 administracijos darbuotojai ir 1 valytojas (3,75 etatai: 1 etatas - direktorius, 0,5 etato - finansininkas-konsultantas, 2 etatai – vadybininkai ir 0,25 etato – valytojas).

2014 m. balandžio 28 d. visuotinis dalininkų susirinkimas (protokolas Nr.14/02) patvirtino VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro strateginį veiklos planą 2014-2016 metams. Kasmet Įstaiga rengia ir teikia visuotiniam dalininkų susirinkimui tvirtinti metinius veiklos planus. Strateginį planą ir metinius veiklos planus rengia Įstaigos direktorius ir darbuotojai.

Įstaigos direktorius organizuoja Įstaigos veiklą ir veikia Įstaigos vardu santykiuose su kitais asmenimis, sudaro ir nutraukia darbo sutartis su darbuotojais bei atsako už finansinės atskaitomybės sudarymą, programų vykdymą, jų asignavimų naudojimo veiksmingumą ir rezultatyvumą, visuotinio dalininkų susirinkimo sušaukimą, duomenų ir dokumentų pateikimą Juridinių asmenų registrui, pranešimą dalininkams apie įvykius, turinčius esminės reikšmės Įstaigos veiklai, dalininkų registravimą, informacijos apie Įstaigos veiklą pateikimą visuomenei, viešos informacijos skelbimą.
Įstaigos direktorius savo veiklą organizuoja vadovaudamasis Įstaigos įstatais ir Direktoriaus pareigybės nuostatais
. 

Audito metu nustatyti neatitikimai Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2013 m. balandžio 18 d. nutarimo Nr. 480 „Dėl bendrųjų reikalavimų valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų interneto svetainėms aprašo patvirtinimo“ nuostatoms:


Visuotinis dalininkų susirinkimas 2013 m. balandžio 23 d. (protokolas Nr.13/02) patvirtinęs VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro valdymo struktūrą ir pareigybių sąrašą.


Įstaigos interneto svetainės skyriuje „Struktūra ir kontaktai“ http://verslas.kaisiadorys.lt/index.php?1767596441 nepaskelbta valdymo struktūra.

Kiti nustatyti neatitikimai:

Direktoriaus pareigybės nuostatuose, patvirtintuose 2005 m. sausio 25 d. visuotiniame dalininkų susirinkime
, nenurodyti reikalavimai apie reikalingą išsilavinimą, darbo patirtį.

2. Įstaigos veiklos organizavimas ir finansinių bei materialinių išteklių valdymas

2014 m. balandžio 28 d. visuotinis dalininkų susirinkimas patvirtino Įstaigos vidaus kontrolės tvarką
, t.y. įstaigos vadovo sukurtą visų kontrolės rūšių sistemą, kuria siekiama užtikrinti įstaigos veiklos tęstinumą, ekonomiškumą, efektyvumą, skaidrumą, rezultatyvumą, strateginių tikslų bei kitų veiklos planų įgyvendinimą, turto apsaugą, informacijos ir ataskaitų patikimumą ir išsamumą, sutartinių ir kitų įsipareigojimų tretiesiems asmenims laikymąsi ir su tuo susijusių rizikos veiksnių valdymą.
Pagal LR viešųjų įstaigų įstatymo 10 straipsnio 1 dalies 15 punktą visuotinis dalininkų susirinkimas sprendžia ir kitus šiame įstatyme ir viešosios įstaigos įstatuose visuotinio dalininko susirinkimo kompetencijai priskirtus klausimus. Pagal Įstaigos įstatus visuotinis dalininkų susirinkimas nustato Įstaigos veiklos vertinimo kriterijus. 
Kriterijai Įstaigos veiklai įvertinti nebuvo nustatyti. 
Įstaigos Direktorius atsakingas už finansinės atskaitomybės sudarymą, programų vykdymą, jų asignavimų naudojimo veiksmingumą ir rezultatyvumą (Įstaigos įstatų 36 punktas), už finansinės apskaitos organizavimą Įstaigoje (pareigybės nuostatų VI skyriaus 2 punktas).

Įstaigoje Buhalterinė apskaita tvarkoma, finansinės ataskaitos sudaromos vadovaujantis LR buhalterinės apskaitos įstatymu, LR viešųjų įstaigų įstatymu, LR Vyriausybės nutarimais, LR finansų ministro 2004 m. lapkričio 22 d. įsakymu Nr. 1K-372 (su vėlesniais pakeitimais) „Dėl Pelno nesiekiančių ribotos civilinės atsakomybės juridinių asmenų buhalterinės apskaitos ir finansinės atskaitomybės sudarymo ir pateikimo taisyklių patvirtinimo”, bendraisiais apskaitos principais (įmonės, įmonės veiklos tęstinumo, periodiškumo, pastovumo, piniginio mato, kaupimo, palyginimo, atsargumo, neutralumo, turinio viršenybės prieš formą), nustatytais Lietuvos Respublikos įmonių finansinės atskaitomybės įstatyme.

Įstaigos sąskaitų planas patvirtintas 2011 m. vasario 1 d. direktoriaus įsakymu, Įstaigos pasirinkta apskaitos politika patvirtinta 2012 m. vasario 6 d. direktoriaus įsakymu.

Įstaigos buhalterinė apskaita pilnai kompiuterizuota, apskaitai tvarkyti naudojama bazinė buhalterinės apskaitos ir verslo valdymo sistema „Debetas“.
VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centre atliekami piniginiai atsiskaitymai, naudojant kasos aparatą. Audito metu Įstaigos direktorius nurodė, kad dėl mažo įstaigos darbuotojų skaičiaus, su kasos aparatu dirba visi Įstaigos darbuotojai, išskyrus valytoją.
Pagal LR Vyriausybės nutarimu
 patvirtintų kasos darbo organizavimo ir kaso operacijų atlikimo taisyklių 22 punktą kasininkas (ūkio subjekto darbuotojas, kuris prekių pardavimo (paslaugos suteikimo) vietoje kasos aparate fiksuoja asmens atsiskaitymą ir išduoda jam pinigų priėmimo ir (arba) išmokėjimo apskaitos dokumentą
) materialiai atsako už visų jo priimtų pinigų saugumą ir visus nuostolius, kuriuos ūkio subjektas gali patirti tiek dėl sąmoningų jo veiksmų, tiek dėl netinkamo arba nesąžiningo pareigų vykdymo; pagal minėtų taisyklių 25 p. Kasininko pareigos laikinai arba nuolat pavedamos ūkio subjekto vadovo įsakymu.

Audito metu nustatyta:

1.  Su Įstaigos vadybininkais nesudarytos visiškos materialinės atsakomybės sutartys;

2. Įstaigos direktorius vadybininko pareigybės aprašyme
 nepavedęs vadybininkui atlikti kasininko pareigų.
Ilagalaikis materialusis turtas – negyvenamosios patalpos, Įstaigai buvo perduotos panaudos pagrindais, pagal panaudos sutartį. Viena iš Įstaigos patalpų nuo 2015 m. rugpjūčio 24 d. iki dabar naudojasi trečiasis asmuo, veikiantis pagal verslo liudijimą (veiklos rūšis – juvelyrinių papuošalų gamyba ir taisymas). Su trečiuoju asmeniu vienerių metų laikotarpiui, su galimybe sutartį pratęsti iki 3 metų, esant abipusiam rašytiniam susitarimui, 2015 m. rugpjūčio 24 d. Įstaigos direktorius sudarė paslaugų sutartį Nr.16, pagal 2016 m. rugpjūčio 19 d. susitarimą sutartį pratęsė iki 2017 m. rugpjūčio 23 d. Sutarties objektu nurodyta darbo vietos nuoma Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centre esančiose patalpose. Sutarties vykdytojas įsipareigojo išnuomoti užsakovui darbo vietą, į kurią įeina baldai, interneto prieiga, galimybė pasijungti fiksuoto ryšio internetą. Už darbo vietos nuomą trečiasis asmuo kiekvieną mėnesį Įstaigai moka 150 Eur (Įstaigos Dalininkai nuo 2012 m. liepos 4 d. patvirtinę mokamos paslaugos „Darbo vietos nuoma“ kainą 450 Lt/mėn.(nuo 2015-01-01 - 150 Eur)).
Viešoji paslauga - valstybės ar savivaldybių įsteigtų specialių įstaigų bei organizacijų veikla, teikianti gyventojams socialines, švietimo, mokslo, kultūros, sporto ir kitas įstatymų numatytas paslaugas.

Patalpų, kurias Įstaiga gavo panaudos pagrindais, nuoma prieštarauja Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo įstatymo 14 staipsnio 6 daliai
 - „Asmenys, kuriems valstybės ir savivaldybių turtas perduotas neatlygintinai naudotis, negali jo išnuomoti ar kitaip perduoti naudotis tretiesiems asmenims“.

Įstaigoje neužtikrinta finansų kontrolė, atliekama priimant ir vykdant sprendimus, susijusius su turto panaudojimu.

VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centre supaprastinti viešieji pirkimai vykdomi pagal Direktoriaus patvirtintas Supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklės.
 
3. Įstaigos finansiniai ištekliai

Įstaigos finansavimo šaltiniai:

1) uždirbtos lėšos už suteiktas mokamas paslaugas (Įstaigos teikiamų paslaugų kainas 2015-04-13 patvirtino visuotinis dalininkų susirinkimas, protokolas Nr.15/01),
2) biudžeto lėšos, gautos iš Kaišiadorių rajono savivaldybės administracijos projektų „Viešųjų paslaugų verslui teikimas Kaišiadorių rajone“ ir „Viešųjų turizmo paslaugų teikimas Kaišiadorių rajone“ tikslų įgyvendinimui (Kaišiadorių rajono savivaldybės Investicijų ir verslo plėtros programos 12.02.01.02. priemonė „Viešųjų paslaugų verslui teikimas“ ir 12.03.01.01 priemonė „Viešųjų turizmo paslaugų teikimas“),
3) lėšos gautos kaip parama.

1 lentelė. Informacija apie Įstaigos gautas ir uždirbtas lėšas (pajamos).
	Eil. Nr.
	Finansavimo šaltiniai/ paslaugų rūšis
	Įstaigos gautos ir uždirbtos lėšos (pajamos)
	Iš viso 2012-2015 m., 
Eur

	
	
	2012 metai
	2013 metai
	2014 metai
	2015 metai
	

	
	
	Lt
	Eur
	Lt
	Eur
	Lt
	Eur
	Eur
	

	1
	Mokymai ir seminarai
	45740,90
	13247,48
	30935,70
	8959,60
	20286,00
	5875,23
	6436,33
	34518,64

	2
	Reklamos paslaugos
	11650,00
	3374,07
	50,00
	14,48
	1000,00
	289,62
	0,00
	3678,17

	3
	Biuro ir kompiuterinės paslaugos
	7583,94
	2196,46
	4351,73
	1260,35
	4517,85
	1308,46
	1652,57
	6417,84

	4
	Įrangos nuoma
	5471,00
	1584,51
	10654,00
	3085,61
	9690,04
	2806,43
	2437,37
	9913,92

	5
	Dokumentų rengimas ir konsultacijos
	38145,90
	11047,82
	10981,20
	3180,38
	6544,00
	1895,27
	3494,01
	19617,48

	6
	Renginių organizavimas
	16668,86
	4827,64
	14462,00
	4188,48
	11931,00
	3455,46
	3132,56
	15604,14

	7
	Leidiniai ir suvenyrai
	15250,00
	4416,71
	372,40
	107,85
	2325,50
	673,51
	1039,91
	6237,98

	8
	Kitos paslaugos
	17969,97
	5204,46
	4697,84
	1360,59
	5484,73
	1588,49
	2091,93
	10245,47

	9
	Viešųjų turizmo paslaugų teikimas
	23520,00 
	6811,86
	
	
	
	
	
	6811,86

	10
	Kaišiadorių r. savivaldybės lėšos pagal projektus
	994,68
	288,08
	109500,00
	31713,39
	110000,00
	31858,20
	36500,00
	100359,67

	11
	Parama 
	0,00
	0,00
	1416,13
	410,14
	4384,71
	1269,90
	693,03
	2373,07

	
	Iš viso:
	182995,25
	52999,09
	187421,00
	54280,87
	176163,83
	51020,57
	57477,71
	215778,24


*Duomenys iš Įstaigos 2013-2015 metų veiklos ataskaitų ir Veiklos rezultatų ataskaitų.

52,39% visų gautų ir uždirbtų lėšų 2012-2015 m. Įstaiga gavo už suteiktas mokamas paslaugas, 46,51% - iš Kaišiadorių rajono savivaldybės administracijos projektų „Viešųjų paslaugų verslui teikimas Kaišiadorių rajone“ ir „Viešųjų turizmo paslaugų teikimas Kaišiadorių rajone“ tikslų įgyvendinimui, ir 1,10% - iš paramos.


1 diagrama. 2012-2015 metais Įstaigos gautos ir uždirbtos lėšos, Eur
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Uždirbtos lėšos už suteiktas mokamas paslaugas, Eur


VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro pajamos audituojamu laikotarpiu:

· 2015 metais Įstaiga gavo 20285 Eur už suteiktas mokamas paslaugas, 36500 Eur - iš Kaišiadorių rajono savivaldybės administracijos projektų „Viešųjų paslaugų verslui teikimas Kaišiadorių rajone“ ir „Viešųjų turizmo paslaugų teikimas Kaišiadorių rajone“ tikslų įgyvendinimui ir 693 Eur gauta kaip parama. Iš viso 2015 metais gauta pajamų – 57478 Eur (duomenys pagal Veiklos rezultatų ataskaitą 2015 m. gruodžio 31 d.);
· 2016 metų I pusmetyje Įstaiga gavo 6271 Eur už suteiktas mokamas paslaugas, 21000 Eur -iš Kaišiadorių rajono savivaldybės administracijos projektų „Viešųjų paslaugų verslui teikimas Kaišiadorių rajone“ ir „Viešųjų turizmo paslaugų teikimas Kaišiadorių rajone“ tikslų įgyvendinimui ir 2371 Eur gauta kaip parama. Iš viso 2016 m. I pusm. gauta pajamų – 29642 Eur (duomenys pagal Veiklos rezultatų ataskaitą 2016 m. birželio 30 d.).
2 lentelė. Informacija apie Įstaigos išlaidas 2012-2015 metais (sąnaudos).
	Eil.

Nr.
	Išlaidų pavadinimas 
	Išlaidos (sąnaudos)
	Iš viso 2012-2015 m., Eur

	
	
	2012 metai
	2013 metai
	2014 metai
	2015 m.
	

	
	
	Lt
	Eur
	Lt
	Eur
	Lt
	Eur
	Eur
	

	1.
	Darbo užmokestis, Sodra, garantinis fondas
	125526,10
	36354,87
	99176,49
	28723,50
	114268,96
	33094,58
	40126,27
	138299,22

	2.
	Nusidėvėjimas
	1705,77
	494,03
	3480,97
	1008,16
	4092,70
	1185,33
	1405,10
	4092,62

	3.
	Patalpų išlaikymas (apsauga, draudimas, šiukšlių išvežimas, kiemo priežiūra, elektra, šildymas)
	9876,34
	2860,39
	10493,02
	3038,99
	11016,59
	3190,63
	2860,34
	11950,35

	4.
	Ryšių paslaugos
	2029,52
	587,79
	1833,09
	530,90
	1750,21
	506,90
	461,08
	2086,67

	5.
	Transporto išlaikymas
	935,49
	270,94
	995,07
	288,19
	1434,60
	415,49
	415,83
	1390,45

	6.
	Konsultantai, lektoriai
	21542,26
	6239,07
	24560,00
	7113,07
	13546,00
	3923,19
	3839,00
	21114,33

	7.
	Banko komisinis mokestis
	589,91
	170,85
	648,95
	187,95
	513,03
	148,58
	335,89
	843,27

	8.
	Paslaugos „Verslo vakarui”
	215,18
	62,32
	2215,83
	641,75
	5944,01
	1721,50
	476,70
	2902,27

	9.
	Kompiuterių ir įrangos priežiūra bei remontas
	628,51
	182,03
	30,00
	8,69
	0,00
	0,00
	75,00
	265,72

	10.
	Viešinimas - reklama, reklaminiai ženkliukai
	208,10
	60,27
	273,90
	79,33
	418,80
	121,29
	80,40
	341,29

	11.
	Asociacijos nario mokestis
	300,00
	86,89
	300,00
	86,89
	300,00
	86,89
	86,89
	347,56

	12.
	Atsargos - kanceliarinės prekės, biuro įranga, kasetės, prekės ūkio reikmėms
	3186,38
	922,84
	5315,24
	1539,40
	10032,08
	2905,49
	969,70
	6337,43

	13.
	Leidiniai, lankstinukai, DVD
	12889,13
	3732,95
	3220,22
	932,64
	2861,92
	828,87
	1460,58
	6955,04

	14.
	Įvairių renginių išlaidos
	8707,84
	2521,96
	4118,94
	1192,93
	2453,04
	710,45
	1829,64
	6254,98

	15.
	Tarptautinė turizmo paroda „VIVATTUR“ subeksponento mokestis, stendo įrengimas
	302,50
	87,61
	423,50
	122,65
	423,50
	122,65
	122,66
	455,57

	16.
	Kitos bendrosios ir administracinės sąnaudos, turto draudimas, FA rinkinio auditas, išrašai ir pažymos iš Reg. centro, pašto išlaidos, kasos aparato aptarnavimas, leidinių ir turistinių stendų maketavimo ir spaudos darbai, internetinės svetainės atnaujinimas, gesintuvų patikra, transporto paslauga, banko komisiniai mokesčiai
	6404,08
	1854,75
	9956,11
	2883,49
	6361,56
	1842,44
	2874,15
	9454,82

	
	Iš viso
	195047,11
	56489,55
	167041,33
	48378,51
	175417,00
	50804,28
	57419,23
	213091,57


*Duomenys iš Įstaigos 2013 m., 2014 m. ir 2015 metų veiklos ataskaitų ir Veiklos rezultatų ataskaitų.


2 diagrama. Įstaigos 2012-2015 metų sąnaudos.
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Didžiausia dalis (64,90%) 2012-2015 m. sąnaudų tenka darbo užmokesčiui ir socialinio draudimo įmokoms, 9,91% - konsultantams ir lektoriams, 5,61% - patalpų išlaikymui (apsauga, draudimas, šiukšlių išvež., kiemo priež., elektra, šildymas) ir t.t.
VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro sąnaudos audituojamu laikotarpiu:

· pagal Veiklos rezultatų ataskaitą 2015 m. gruodžio 31 d. Įstaigos 2015 metų sąnaudos sudarė 57418 Eur.
· pagal Veiklos rezultatų ataskaitą 2016 m. birželio 30 d. 2016 m. I pusmečio sąnaudos sudarė 31500 Eur.

VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro veiklos rezultatas audituojamu laikotarpiu:

· 2015 m. gruodžio 31 d. – 6203 Eur (pagal Balanso 2015 m. gruodžio 31 d. duomenis, C.IV. eil.);
· 2016 m. birželio 30 d. – 4345 Eur (pagal Balanso 2016 m. birželio 30 d. duomenis, C.IV. eil.).
4. Įstaigos veiklos rodikliai
4.1. Veiklos plano vykdymas pagal priemones

VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro 2014-2016 metų strateginiai veiklos tikslai
:
1. Gerinti smulkiojo ir vidutinio verslo plėtrą rajone, ugdyti gyventojų verslumą.
2. Gerinti Įstaigos teikiamų viešųjų paslaugų verslui kokybę.

3. Skatinti atvykstamąjį turizmą, turizmo plėtrą.

4. Gerinti Įstaigos teikiamų paslaugų turizmui kokybę.


VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro 2014 m. ir 2015 m. veiklos planų vykdymas pagal priemones pateiktas 1 priede.

4.2. Pasiekti veiklos kiekybiniai ir veiklos poveikio rodikliai

VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro 2014-2015 m. pasiekti veiklos kiekybiniai rodikliai pateikiami 2 priede.


VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro 2014-2015 m. pasiekti veiklos poveikio rodikliai pateikiami 3 priede.

Rezultatyvumas suprantamas kaip tikslų pasiekimo lygis. VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centras veiklą 2015 metais vykdė rezultatyviai, nes Įstaiga pasiekė 2015 metų veiklos planuose pagal priemones nusistatytus tikslus.

REKOMENDACIJOS
Kaišiadorių rajono savivaldybės merui:
Peržiūrėti ir patikslinti VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro direktoriaus pareigybės nuostatus.

Savivaldybės administracijos direktoriui:

Atsižvelgiant į LR Vyriausybės nutarimo
 „Dėl valstybės ir savivaldybių turtinių ir neturtinių teisių įgyvendinimo viešosiose įstaigose” 2.5. ir 6 punktų nuostatas, nustatyti VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro veiklos vertinimo kriterijus.

VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro direktoriui:

1. Įstaigos interneto svetainėje paskelbti VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro valdymo struktūrą;
2. Su Įstaigos vadybininkais sudaryti visiškos materialinės atsakomybės sutartis;

3. Peržiūrėti ir patikslinti Įstaigos vadybininko pareigybės aprašymą
.

4. Užtikrinti, kad turto, gauto panaudos pagrindais, naudojimas atitiktų teisėtumo principus (kreiptis į Įstaigos dalininką (savininką) dėl patvirtintos mokamos paslaugos „Darbo vietos nuoma“ teisėtumo).
Apie audito ataskaitoje nurodytų rekomendacijų vykdymą prašome raštu informuoti Kontrolės ir audito tarnybą iki 2016 m. lapkričio 14 d.

Savivaldybės kontrolierė






   Danutė Steponavičienė

Vyr. specialistė







            Jolita Navickienė
PRIEDAI
1 priedas
VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro 2014 m. ir 2015 m. veiklos planų vykdymas pagal priemones
	
	2014-2015 metai

	
	PLANAS

2014 m.+2015 m.
	FAKTAS

2014 m.+2015 m.

	
	Vnt.
	Val
	Dalyvių sk.
	Vnt.
	Val
	Dalyvių sk.

	NEMOKAMŲ VIEŠŲJŲ PASLAUGŲ VERSLUI TEIKIMAS KAIŠIADORIŲ RAJONE 

	1.
	Verslo konsultacijų teikimas
	400+400
=800
	350+350
=700
	400+400
=800
	549+639
=1188
	397+
427

=824
	549+
639

=1188

	2. 
	Seminarai, susitikimai, konferencijos, mokymai, parodos verslo atstovams, įmonių darbuotojams, asmenims, norintiems pradėti verslą, jaunimo verslumo renginiai.
	11+14=25
	35+45=80
	170+210
=380
	12+20=32
	41,5+59
=100,5
	436+
415
=851

	3.
	Verslo informacijos teikimas, atsakymai į paklausimus bei informacijos viešinimas
	700+710=1410
	
	
	881+789
=1670
	
	

	4.
	Straipsniai, publikacijos, lankstinukai, elektroniniai pristatymai verslo temomis
	15+15=30
	
	
	22+22=44
	
	

	5. 
	Portalo verslas.kaisiadorys.lt verslo srities pildymas, administravimas, informacijos apie rajono verslo aplinką atnaujinimas, įmonių duomenų bazės, patalpų, pastatų ir sklypų rajone duomenų bazės nuolatinis atnaujinimas
	50+60=110
	
	40000
+45000
=85000
	
	
	62039+24803
=86842

	6. 
	Apklausos, tyrimai
	2+1=3
	
	
	2+1=3
	
	

	7.
	Dalyvavimas verslo srities darbo grupėse
	5+5=10
	
	
	5+5=10
	
	

	8.
	Konkursas „2014 m. Kaišiadorių rajono verslo apdovanojimai“ ir „Verslo vakaras“
	1
	
	150
	1
	
	200

	NEMOKAMŲ VIEŠŲJŲ TURIZMO PASLAUGŲ TEIKIMAS KAIŠIADORIŲ RAJONE 

	1. 
	Turizmo renginiai, diskusijos, seminarai, ekskursijos, rajono pristatymas svečių iš Lietuvos ir užsienio delegacijoms
	13+14=27
	40+43=83
	450+480
=930
	17+22=39
	68,5+

129
=197,5
	866+
1770

=2636

	2.
	Turizmo srities publikacijos, straipsniai, elektroniniai pristatymai rajono ir respublikinėje spaudoje
	8+8=16
	
	
	12+16=28
	
	

	3.
	Turizmo srities leidiniai, lankstinukai. 
	10+14=24/

2750+2550=5300
	
	
	11+16

=27/
3350+2990
=5640
	
	

	4.
	Turizmo informacijos kaupimas, papildymas, sisteminimas, teikimas Lietuvos ir užsienio turistams
	400+360=760
	
	
	544+481
=1025
	
	

	5. 
	Turizmo informacijos viešinimas internete, portalo turizmas.kaisiadorys.lt turizmo srities pildymas, administravimas ir rajono renginių viešinimas įv. portaluose
	50+130=180
	
	40000+

45000
=85000
	323+210
=533
	
	62039+24830
=86869

	6.
	Rajono turizmo pristatymas turizmo parodose, mugėse, šventėse
	2+3=5
	
	
	2+3=5
	
	

	7.
	Apklausų bei tyrimo atlikimas ir rezultatų susisteminimas, viešinimas, išvadų atitinkamoms institucijoms pateikimas
	2+1=3
	
	350+80
=430
	2+1=3
	
	277+80=357

	8.
	Video medžiaga apie Kaišiadorių rajono turizmą
	1
	
	
	2
	
	

	9. 
	Dalyvavimas turizmo srities darbo grupėse:
	4+5=9
	
	
	7+6=13
	
	

	10.
	Bendri projektai ir renginiai su kitomis įstaigomis, pagalba organizuojant bendrus rajono renginius.
	
	
	
	
	
	

	KITA VEIKLA MOKAMA

	1. 
	2014 metais:

- suorganizuoti 2 mokami verslo srities mokymai, 

- suorganizuoti 9 mokami turizmo srities renginiai,
- dokumentų rengimas: steigimo, pertvarkymo, likvidavimo, apskaitos, kiti dokumentai,

- paraiškų ir verslo planų pildymas,
- Žiežmarių atviruko leidyba,

- kitos veiklos.
2015 metais:
· suorganizuoti 9 verslo srities seminarai, mokymai ir kiti renginiai,

· suorganizuoti 12 renginių turizmo srityje,
- 1 seminaras „Viešieji pirkimai: aktualios naujovės“,

- anglų kalbos kursai - 1 vnt.,

- rengti dokumentai įmonėms (steigimo, pertvarkymo, įvairių duomenų keitimo, verslo planai ir kt.).
	
	
	
	+

+
	
	

	2. 
	Kitos paslaugos: biuro paslaugos, internetas, įrangos nuoma, reklamos paslaugos, leidiniai ir suvenyrai, vizų gamyba,kita.
	
	
	
	+
	
	

	KITA VEIKLA NEMOKAMA

	1.
	Studentų praktika centre 
	3-4
	
	
	1+1=2
	
	

	2.
	Bendradarbiavimas 2014-2015 m.
Ūkio ministerija, Savivaldybė, VMI, Sodra, Registrų centras, mokyklos, Visuomenės sveikatos centras, Darbo birža, Kaišiadorių muziejus, kultūros centrai, Versli Lietuva, Komercijos atašė, Visuomenės sveikatos biuras,
Švietimo ir kultūros paslaugų centras,
Kaišiadorių SVV asociacija, Kiti VIC, TVIC, TIC, Turizmo departamentas, Miškų urėdija, Jaunimo klubai, bibliotekos, kiti.
	
	
	
	+
	
	


*Duomenys iš Įstaigos 2014 m. ir 2015 metų veiklos ataskaitų.
2 priedas
VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro 2014-2015 m. 

pasiekti veiklos kiekybiniai rodikliai
	Eil. Nr.
	Rodiklio pavadinimas
	2014 metai
	2015 metai

	
	
	Matavimo 

vienetas
	Pasiektas rezultatas 
	Matavimo 

vienetas
	Pasiektas rezultatas 

	VIC, TVIC KIEKYBINIAI RODIKLIAI

	1.
	Suteikta verslo informacijos paslaugų apsilankius VIC ir įv. ryšio priemonėmis
	val.
	110
	vnt.

val. 
	789

100

	2.
	Suteikta konsultacijų
	konsultuotų asmenų skaičius
	549
	konsultuotų asmenų skaičius
	639

	
	
	val.
	397
	val.
	427

	
	Suorganizuota renginių iš viso (seminarai, diskusijos, mokymai verslo ir turizmo srityse)
	renginių skaičius
	44
	renginių skaičius
	68

	
	
	dalyvių skaičius
	1572 iš viso, 
1302 viešuosiuose
	dalyvių skaičius
	2688 iš viso,
2185 viešuosiuose

	
	
	val.
	314 iš viso, 
110 viešieji
	val.
	392 iš viso, 

188 viešieji

	
	
	Iš jų jaunimas, vnt:
	7 (jaunimas, nemokami renginiai)
	Iš jų jaunimas, vnt:
	7 (jaunimas, nemokami renginiai)

	
	
	Iš jų jaunimas, dalyvių sk.:
	95
	Iš jų jaunimas, dalyvių sk.:
	146

	3.
	Suorganizuota mokymų
	mokymų skaičius
	7
	mokymų skaičius
	5

	
	
	dalyvių skaičius
	127
	dalyvių skaičius
	187

	
	
	val.
	187
	val.
	142

	4.
	Suorganizuota informacinių  renginių verslininkams iš viso
	renginių skaičius
	11
	renginių skaičius
	21

	
	
	dalyvių skaičius
	401
	dalyvių skaičius
	484

	4.1.
	tame skaičiuje:

 regiono tikslinėms grupėms (vietinėms veiklos grupėms, jaunimui, moterims, žmonėms su negalia ir kt.)

	renginių skaičius
	4 
	renginių skaičius
	7

	
	
	dalyvių skaičius
	53
	dalyvių skaičius
	146

	4.2.
	verslumą ir verslo kultūrą ugdantys renginiai (geriausios įmonės konkursas, gerosios verslo patirties sklaida, verslo dienos, mugės, parodos, atvirų durų dienos ir kt.)

	renginių skaičius
	2
	renginių skaičius
	9

	
	
	dalyvių skaičius
	220
	dalyvių skaičius
	178

	5.
	Suorganizuota turizmo srities renginių

	renginių skaičius
	26
	renginių skaičius
	34

	
	
	dalyvių skaičius
	1044
	dalyvių skaičius
	1987

	6.
	Parengta verslo planų

	skaičius
	-
	skaičius
	1

	7.
	Parengta paraiškų (projektų) verslininkams

	skaičius
	Parengtos 2 paraiškos ir 1 verslo planas
	skaičius
	1

	8.
	Procentas finansuotų paraiškų (projektų) skaičiaus santykis su bendru skaičiumi

	procentai
	67 %
	procentai
	100 %

	9.
	Parengta paraiškų (projektų) įstaigos veiklos plėtojimui
	skaičius
	2

Partnerio teisėmis projekte „Kelyje link svajonių profesijos“ ir „Jaunasis Kaišiadorių ambasadorius“
	skaičius
	2

	10.
	Pritrauktos lėšos įstaigos veiklos plėtojimui

	tūkst. Lt
	110 000 + 4381 = 
114 381
	Eur
	37193



	11.
	Darbas su regiono tikslinėmis grupėmis (bendruomenės, jaunimas, moterys, žmonės su negalia ir kt.)
	parengtų paraiškų skaičius, iš jų 
	1 (senjorams)
	parengtų paraiškų skaičius, iš jų
	1

	
	
	skaičius paraiškų gavusių finansavimą
	1
	skaičius paraiškų gavusių finansavimą
	1

	12.
	Išleista informacinių biuletenių/leidinių
	skaičius
	22 vnt. verslo publikacijų, 
129 naujienos verslui per naujienlaiškius
	skaičius
	16 turizmo leidinių (2990 egz.)

16 turizmo srities ir 22 verslo srities straipsniai, publikacijos, per naujienlaiškius išsiųsta 139 verslo srities ir 90 turizmo srities naujienų

	13.
	VIC tinklalapyje apsilankę lankytojai 
	skaičius
	Iš viso unikalių 62039
	skaičius
	24803


*Duomenys iš Įstaigos 2014 m. ir 2015 metų veiklos ataskaitų.
3 priedas

VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro 2014-2015 m. 

pasiekti veiklos poveikio rodikliai 

	Eil. Nr.
	Rodiklio pavadinimas
	Matavimo 

vienetas
	Pasiektas rezultatas 
	Viešosios įstaigos indėlis

(viešosios įstaigos suteiktų paslaugų įtaką pasiektam rezultatui )

	

	VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centrui 2014 metais

	1.
	Įregistruota įmonių
	skaičius
	23 juridiniai asmenys, 
iš jų: 7 UAB, 6 MB, 3 IĮ, 6 asociacijos, 1 VšĮ
	Teiktos konsultacijos, parengti steigimo dokumentai. Kaišiadorių rajone registruojamoms verslo įmonėms – nemokamai. Suteikta 397 val. verslo konsultacijų iš viso, o iš jų apie 73 proc. verslo pradžios, įteisinimo, mokesčių, buhalterinės apskaitos klausimais.

	2.
	Asmenų, pradėjusių veiklą įsigijus verslo liudijimą ar įregistravus individualią veiklą pagal pažymą 
	skaičius
	15
	Teiktos konsultacijos, padėta užpildyti apskaitos dokumentus. Suteikta 397 val. verslo konsultacijų iš viso, o iš jų apie 73 proc. verslo pradžios, įteisinimo, mokesčių, buhalterinės apskaitos klausimais.

	3.
	Sukurta naujų darbo vietų naujai įregistruotoje įmonėje ar pradėjusių veiklą įsigijus verslo liudijimą ar įregistravus individualią veiklą pagal pažymą
	skaičius
	47
	Konsultacijos, informacijos teikimas, seminarai, steigimo ir kitų dokumentų rengimas.



	4.
	Pritrauktos investicijos regiono verslo plėtrai
	tūkst. Lt
	
	Nėra būdo apskaičiuoti.

	5.
	Smulkaus ir vidutinio verslo subjektai, gavę  finansinę paramą 
	subjektų skaičius
	
	Parengtas verslo planas ir paraiška verslui, 1 – ne pelno siekiančiai organizacijai. 

Teikiamos konsultacijos apie Savivaldybės teikiamą paramą verslui, padedami pildyti dokumentai paramai gauti. 

	
	
	lėšų suma, tūkst. Lt
	
	Savivaldybės SVV fondo ir Darbo biržos vietinių užimtumo iniciatyvų programos paramą gavo 176 verslo subjektai, suma - Bendra gauta parama – apie 463 216 Lt

	VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centrui 2015 metais

	1.
	Įregistruota įmonių
	skaičius
	23 juridiniai asmenys, 

iš jų: 11 UAB, 5 MB, 2 IĮ, 2 asociacijos, 2 VšĮ, 1 labdaros ir paramos fondas
	Teiktos konsultacijos, parengti steigimo dokumentai. Kaišiadorių rajone registruojamoms verslo įmonėms – nemokamai. Suteikta 427 val. verslo konsultacijų iš viso, o iš jų apie 80 proc. verslo pradžios, įteisinimo, mokesčių, paramos, buhalterinės apskaitos klausimais.

	2.
	Asmenų, pradėjusių veiklą įsigijus verslo liudijimą ar įregistravus individualią veiklą pagal pažymą 
	skaičius
	10
	Teiktos konsultacijos, padėta užpildyti apskaitos dokumentus. Suteikta 427 val. verslo konsultacijų iš viso, o iš jų apie 80 proc. verslo pradžios, įteisinimo, mokesčių, paramos, buhalterinės apskaitos klausimais.

	3.
	Sukurta naujų darbo vietų naujai įregistruotoje įmonėje ar pradėjusių veiklą įsigijus verslo liudijimą ar įregistravus individualią veiklą pagal pažymą

	skaičius
	53
	Konsultacijos, informacijos teikimas, seminarai, mokymai, steigimo ir kitų dokumentų rengimas.



	4.
	Pritrauktos investicijos regiono verslo plėtrai

	tūkst. Eur
	
	Nėra būdo apskaičiuoti.

	5.
	Smulkaus ir vidutinio verslo subjektai, gavę  finansinę paramą 
	subjektų skaičius
	
	Parengtas 1 verslo planas lengvatinei paskolai gauti, 1 paraiška verslininkui paramai darbo vietos steigimui gauti, 1 paraiška asociacijai paramai gauti. 

Suteiktos konsultacijos apie Savivaldybės SV fondo paramą verslui, padėta užpildyti dokumentus paramai gauti. 

	
	
	lėšų suma, Eur
	~ 225033
	Savivaldybės SVV fondo ir Darbo biržos vietinių užimtumo iniciatyvų bei darbo vietų sau steigimio programos paramą gavo 116 verslo subjektų, Bendra gauta parama – apie 225033 Eur, iš jų: savivaldybės SV fondas – 46169 Eur, darbo biržos vietinės užimtumo iniciatyvos – 117008 Eur, neįgalieji – 24856, asmenys iki 29 m. – 37000 Eur. 


*Duomenys iš Įstaigos 2014 m. ir 2015 metų veiklos ataskaitų.
4 priedas
Rekomendacijų įgyvendinimo planas
	Eil.

 Nr.
	Rekomendacija
	Veiksmas/ Priemonės/ Komentarai


	Rekomendacijos įgyvendinimo terminas (data)



	Savivaldybės merui
	

	1.
	Peržiūrėti ir patikslinti VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro direktoriaus pareigybės nuostatus
	
	

	Savivaldybės administracijos direktoriui
	

	1.
	Atsižvelgiant į LR Vyriausybės nutarimo „Dėl valstybės ir savivaldybių turtinių ir neturtinių teisių įgyvendinimo viešosiose įstaigose” 2.5. ir 6 punktų nuostatas, nustatyti VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro veiklos vertinimo kriterijus.
	
	

	VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro direktoriui
	

	1.
	Įstaigos interneto svetainėje paskelbti VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro valdymo struktūrą.
	
	

	2.
	Su Įstaigos vadybininkais sudaryti visiškos materialinės atsakomybės sutartis.
	
	

	3.
	Peržiūrėti ir patikslinti Įstaigos vadybininko pareigybės aprašymą.
	
	

	4.
	Užtikrinti, kad turto, gauto panaudos pagrindais, naudojimas atitiktų teisėtumo principus (kreiptis į Įstaigos dalininką (savininką) dėl jo patvirtintos mokamos paslaugos „Darbo vietos nuoma“ teisėtumo).
	
	


�1996 m. liepos 3 d Lietuvos Respublikos viešųjų įstaigų įstatymas Nr. I-1428.


� 2001 m. gruodžio 10 d. Steigimo sutarties 3.2.4. punktas.


� 2002 m. spalio 10 d. dalininkų susirinkimo protokolas Nr.5.


�2015 m. rugsėjo 2 d. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimas Nr. 938 „Dėl viešųjų įstaigų dalininko turtinių ir neturtinių teisių ir pareigų perdavimo“.


�2015 m. lapkričio 5 d. Viešosios įstaigos Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro dalininko turtinių ir neturtinių teisių ir pareigų perdavimo Kaišiadorių rajono savivaldybės nuosavybėn perdavimo-priėmimo aktas.


�2016 m. sausio 29 d. Įnašų į dalininko kapitalą suderinimo aktas.


�2001 m. gruodžio 10 d. Steigimo sutarties 3.2.2. punktas.


�2013 m. kovo 28 d. Savivaldybės tarybos sprendimas Nr. V17-100; 2013 m. balandžio 30 d. Savivaldybės turto panaudos sutartis Nr. 217; 2013 m. gegužės 1 d. Savivaldybės turto, perduodamo panaudos pagrindais, perdavimo-priėmimo aktas.


�2012 m. balandžio 25 d. visuotinio dalininkų susirinkimo protokolas Nr.12/02.


�2005 m. sausio 25 d. visuotinio dalininkų susirinkimo protokolu Nr.05/1 patvirtintos VšĮ Kaišiadorių verslo informacinio centro direktoriaus pareigybės nuostatai.


�2005 m. sausio 25 d. visuotinio dalininkų susirinkimo susirinkimo protokolas Nr.05/1.


�2014 m. balandžio 28 d. visuotinio dalininkų susirinkimo protokolas Nr.14/02.


�Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2000 m. vasario 17 d. nutarimas  Nr. 179 ,,Dėl Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijų atlikimo taisyklių patvirtinimo“.


�Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2002 m. rugpjūčio 13 d. nutarime Nr. 1283 „Dėl Kasos aparatų diegimo ir naudojimo tvarkos patvirtinimo (Dėl Kasos aparatų diegimo ir naudojimo tvarkos aprašo patvirtinimo)“ nurodyta sąvoka „Kasininkas”.


�2016 m. rugpjūčio 11 d. direktoriaus patvirtintas VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro vadybininko pareigybės aprašymas.


�1998 m. gegužės 12 d. Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo įstatymas Nr. VIII-729 (su vėlesniais pakeitimais).


�2015 m. sausio 6 d. VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro direktoriaus įsakymas Nr. Į15-01.


� 2014 m. balandžio 28 d. visuotiniam dalininkų susirinkime prokolu Nr.14/02 patvirtintas VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro strateginis veiklos planas 2014-2016 m.


� Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. rugsėjo 26 d. nutarimas Nr. 1025 „Dėl valstybės ir savivaldybių turtinių ir neturtinių teisių įgyvendinimo viešosiose įstaigose“.


�2016 m. rugpjūčio 11 d. direktoriaus patvirtintas VšĮ Kaišiadorių turizmo ir verslo informacijos centro vadybininko pareigybės aprašymas.
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