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KAISIADORIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACILJOS
DIREKTORIUS

) ISAKYMAS )
DEL KAISIADORIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS CIVILINES
METRIKACIJOS IR ARCHYVO SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2022 m. birzelio d. Nr. VIE-
Kaisiadorys

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi ir
29 straipsnio 8 dalies 3 punktu:

1. Tvirtinu KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos Civilinés metrikacijos ir
archyvo skyriaus veiklos nuostatus (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. birzelio 3 d. jsakymg Nr. VIE-848 , D¢l KaiSiadoriy rajono savivaldybés
administracijos Civilinés metrikacijos ir archyvo skyriaus nuostaty patvirtinimo*.

3. Isakymas jsigalioja nuo 2022 m. rugs¢jo 1 d.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jo jsigaliojimo dienos gali biiti skundziamas Lietuvos
administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui (Laisvés al. 36, Kaunas) Lietuvos
Respublikos ikiteisminio administraciniy gincy nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka arba
Regiony apygardos administracinio teismo Kauno riimams (A. Mickeviiaus g. 8A, Kaunas)

Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktore Vaida Babeckien¢

Parenge
Daiva Vaskeviciené
2022-06-06



PATVIRTINTA

KaiSiadoriy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2022-06- jsakymu Nr. VIE-

KAISIADORIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
CIVILINES METRIKACIJOS IR ARCHYVO SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Civilinés metrikacijos ir archyvo skyrius (toliau — Skyrius) yra KaiSiadoriy rajono
savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus Savivaldybés administracijos
direktoriui.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais bei kitais pojstatyminiais aktais, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais,
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais, bei Siais nuostatais.

3. Skyrius steigiamas bei likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu. Skyriaus
pareigybiy saraSa, nuostatus, pareigybiy apraSymus tvirtina ir keic¢ia Savivaldybés administracijos
direktorius.

4. Skyrius turi antspaudg su Lietuvos Respublikos herbu ir pavadinimu ,,Lietuvos
Respublikos KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos Civilinés metrikacijos ir archyvo
skyrius® ir nustatytos formos dokumenty blankus.

II SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Pagrindiniai skyriaus uzdaviniai:

5.1. vykdyti savivaldybei jstatymu pavesta valstybinge (perduotg savivaldybéms)
funkcijg — teisétai ir teisingai registruoti civilinés buklés aktus sudarant civilinés buklés akto jrasus ir
elektroniniu buidu pateikiant jraSus VI Registry centro Gyventojy registro departamentui, uztikrinti
iy duomeny naudojimg ir apsauga;

5.2. vykdyti funkcijas archyvo srityje;

5.3. vykdyti Lietuvos Respublikos lygiy galimybiy istatyme savivaldybéms nustatytas
funkcijas

5.4. vykdyti Lietuvos Respublikos motery ir vyry lygiy galimybiy jstatyme
savivaldybéms nustatytas funkcijas.

6. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka $ias funkcijas:

6.1. registruoja asmens gimimg, mirtj, santuokos sudarymg, santuokos nutraukima,
vardo, pavardés keitima, tévystés pripazinima, tévystés (motinystés) nustatyma, tévystés nugincijima,
jvaikinimg savo iniciatyva (ex officio), vardo, pavardés keitima, iStaiso, atkuria, anuliuoja civilinés
biuklés akty jrasus ir iSduoda tai patvirtinancius iSrasus;

6.2. siuncia sudaryty civilinés biiklés akty jrasy elektroning versijg tiesiogiai VI
Registry centro Gyventojy registro departamentui;

6.3. teikia duomenis V] Registry centro Gyventojy registro departamentui, jei duomeny
apie asmenis ir (ar) jy civilinés biiklés aktus néra Gyventojy registre;

6.4. i8duoda pazymas, patvirtinancias kliticiy sudaryti santuoka nebuvima, norintiems
sudaryti santuokg uzsienio valstybéje;



6.5. priima asmeny praSymus santuokai sudaryti, santuokai, sudarytai uzsienio
valstyb¢je, apskaityti, uzsienyje jregistruotam santuokos nutraukimui apskaityti, tévy praSymus
kiidikio gimimui jregistruoti bei kiidikio, gimusio uzsienyje, gimimui apskaityti, vardo, pavardés
keitimui, civilinés biiklés akty jrasy iStaisymui, papildymui, atkiirimui ir anuliavimui;

6.6. viesai skelbia ketinanciy susituokti asmeny sarasus;

6.7. registruoja santuokos sudarymag Skyriaus patalpose ir noriniyjy susituokti
pasirinktoje vietoje, sutuoktiniy praS§ymu veda jubiliejiniy santuoky ceremonija;

6.8. 18duoda civilinés biiklés akty jraSus liudijancius iSrasus, civilinés buklés akty jrasy
nuorasus, kopijas ir tarpininkauja gaunant juos i§ kity civilinés metrikacijos istaigy bei Lietuvos
Valstybés istorijos archyvo;

6.9. asmeny praSymu kartu su Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerijos
Konsulinio departamento pilieciy reikaly ir konsulinés pagalbos skyriumi ir Lietuvos Respublikos
teisingumo ministerijos Tarptautinés teisés departamentu tarpininkauja gaunant civilinés buiklés akty
jraSus liudijancius dokumentus i§ uzsienio valstybiy;

6.10. susirasingja su kitomis civilinés metrikacijos jstaigomis civilinés buiklés akty jrasy
sudarymo klausimais;

6.11. saugo sudaryty pirmyjy civilinés buklés akty jrasy egzempliorius, tvarko civilinés
buklés akty jrasy archyva, kasmet sudaro civilinés buiklés akty jrasy abécélin Zurnalg, sudaro ir jriSa
civilinés buklés akty jraSy knygas pagal jrasy risis;

6.12. teikia metines ataskaitas Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijai apie
sudarytus civilinés buklés akty jraSus;

6.13. organizuoja ir vykdo likviduoty institucijy dokumenty pri¢mima, sisteminima,
saugojima bei naudojima;

6.14. i8duoda likviduoty institucijy dokumenty pri€mimg patvirtinancias paZymas;

6.15. vykdo archyviniy fondy apskaita;

6.16. kasmet parengia ir suderina su Kauno regioniniu valstybés archyvu rajono
savivaldybés dokumentacijos plana, teikia ataskaita Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybai apie
dokumenty tvarkymo funkcijos atlikima;

6.17. kasmet suderina KaiSiadoriy rajono savivaldybeés biudzetiniy ir Svietimo jstaigy
dokumentacijos planus, byly apyrasus ir dokumenty naikinimo aktus;

6.18. tvarko, komplektuoja, saugo ir perduoda Kauno regioniniam valstybés archyvui
archyvinius dokumentus, naikina dokumentus pasibaigus jy saugojimo terminui;

6.19. i8duoda archyvines pazymas fiziniams ir juridiniams asmenims apie darbo staza
ir darbo uzmokestj;

6.20. rengia, jgyvendina ir koordinuoja priemones skirtas motery ir vyry lygioms
galimybéms uztikrinti KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijoje;

6.21. teikia metoding informacija, konsultacija dokumenty saugojimo, tvarkymo,
naikinimo ir komplektavimo klausimais;

6.22. rengia, jgyvendina ir koordinuoja priemones, skirtas lygioms galimybéms
uztikrinti KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijoje;

6.23. nagrin¢ja pagal kompetencijg pilieciy pareiSkimus bei skundus;

III SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

7. Ved¢jas organizuoja Skyriaus darbg ir atsako uz Skyriaus veikla;

8. Skyriaus vedéjas:

8.1. tiesiogiai pavaldus Savivaldybés administracijos direktoriui;

8.2. atsako uz Skyriaus vidaus darbo tvarka;

8.3. sudaro ir tvirtina Skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniarascius;
8.4. rengia Skyriaus nuostaty ir pareigybiy apraSymy projektus;



8.5. vertina Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,
tarnybing veiklg per kalendorinius metus;

8.6. atlieka kitas jo pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

9. Nesant Skyriaus vedéjo, ji pavaduoja kitas Skyriaus darbuotojas.

10. Kitus Skyriaus valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis
1 pareigas priima ir atleidzia 1§ jy Savivaldybés administracijos direktorius Valstybés tarnybos
jstatymo ar Darbo kodekso nustatyta tvarka. Skyriaus darbuotojai tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi
vedéjui.

11. Skyriaus darbuotojai teisés akty nustatyta tvarka atsako uz priskirty funkcijy,
numatyty Skyriaus nuostatuose ir jy pareigybiy apraSymuose, tinkamg vykdyma.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

12. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, turi teis¢;

12.1. naudotis V] Registry cento gyventojy registro duomeny baze, sudarydamas
civilinés buklés akty jraSus;

12.2. keistis ir gauti informacijg su valstybés institucijomis, Savivaldybés
administracijos struktiiriniais padaliniais ir kitomis jstaigomis bei organizacijomis Skyriaus veiklos
klausimais.

12.3. gauti metoding pagalba civilinés metrikacijos, archyvy ir lygiy galimybiy, motery
ir vyry lygybés politikos formavimo ir jgyvendinimo klausimais.

12.4. gauti darbui reikalingas priemones ir jranga;

12.5. kelti kvalifikacijg savivaldybés biudzeto 1€Somis.

V SKYRIUS )
SKYRIAUS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

13. Savivaldybés administracijos direktoriui iSleidus jsakyma dél Civilinés metrikacijos
ir archyvo skyriaus vedé¢jo atleidimo 1S pareigy, jsakyme nurodytu laiku, dalyvaujant Savivaldybés
administracijos direktoriui, atleidziamas Skyriaus vedé¢jas turi perduoti reikalus Savivaldybés
administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui.

14. Perduodant reikalus, turi biiti pateikti svarbiausi duomenys, apibuidinantys fakting
Skyriaus biikle.

15. Reikaly perdavimo ir priémimo aktg pasiraSo reikalus perduodantis asmuo ir juos
perimantis asmuo, taip pat Savivaldybés administracijos direktorius. Jei reikalus perduodantis arba
juos perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto punktais, jis nurodo tai rastu, pasiraS§ydamas akta.

16. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas
lieka pas Savivaldybés administracijos direktoriy, o kitas jteikiamas reikalus priimanc¢iam asmeniui.
Buves Skyriaus vedéjas turi teis¢ gauti akto kopija.

17. Jei 1§ pareigy atleidziamas kitas Civilinés metrikacijos ir archyvo skyriaus
darbuotojas, jo reikalus perima Skyriaus vedéjas, pasiraSydamas reikaly perdavimo ir pri€mimo aktg.
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