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Kaisiadorys

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2 punktu
ir KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty KaiSiadoriy rajono savivaldybés
tarybos 2023 m. balandzio 6 d. sprendimu Nr. V17E-114 ,Dél KaiSiadoriy rajono savivaldybés
administracijos nuostaty patvirtinimo* 19 punktu:

1. t virtinu Kaisiadoriy rajono savivaldybés administracijos Buhalterijos skyriaus veiklos
nuostatus (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2019 m. kovo 29 d. jsakyma Nr. V1E-291 ,Dé¢l KaiSiadoriy rajono savivaldybés

administracijos Buhalterijos skyriaus veiklos nuostaty patvirtinimo*.

Administracijos direktorius Karolis Petkevicius

Parenge

Rita Cepuliené
2024-10-28



PATVIRTINTA

Kai$iadoriy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2024-10 - jsakymu Nr. V1E-

KAISIADORIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS BUHALTERIJOS
SKYRIAUS NUOSTATAI

L. BENDROSOS NUOSTATOS

1. Kaisiadoriy rajono savivaldybés administracijos Buhalterijos skyriaus nuostatai
(toliau — Nuostatai) nustato KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos Buhalterijos skyriaus
(toliau — Skyriaus) uzdavinius, funkcijas, veiklos organizavima, teises ir pareigas, pavalduma ir darbo
organizavimo tvarka.

2. Skyrius yra Savivaldybés administracijos strukttrinis padalinys, iSlaikomas i$
Kaisiadoriy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybés) biudzeto, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Savivaldybés administracijos direktoriui ir pagal Skyriui nustatytus uzdavinius ir funkcijas vykdo
skirtus pavedimus.

3. Skyrius tvarko Savivaldybés mero politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés
tarnautojy, tarybos nariy, Savivaldybés administracijos, strukttriniy padaliniy apskaita, skiriamy ES
struktiiriniy fondy 1¢Sy, apskaita.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Vietos
savivaldos, Valstybés tarnybos, Finansinés apskaitos, VieSojo sektoriaus atskaitomybés istatymais,
Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés institucijy tvarkomaisiais ir organizaciniais dokumentais bei
kitais teisés aktais.

5. Skyrius pagal savo kompetencija turi veikimo, iniciatyvos ir operatyviy sprendimy
priémimo laisve, savo darbg organizuoja bendradarbiaudamas su kitais Savivaldybés administracijos
struktiriniais padaliniais.

6. Skyriaus nuostatus ir pareigybiy apraSymus rengia skyriaus vedéjas, tvirtina

Savivaldybés administracijos direktorius.

I1. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Pagrindiniai skyriaus uZdaviniai yra:

7.1. vadovaujantis Europos Sajungos, Lietuvos Respublikos teisés aktais, VSAFAS
standartais organizuoti ir tvarkyti valstybés, savivaldybés biudzety, Europos Sajungos struktiiriniy
fondy, kity disponuojamy 1ésy ir valdomo turto apskaita;

7.2. uztikrinti finansiniy ir Gikiniy operacijy teisétumg, nustatyta tvarka gaunamy ¢Sy

naudojimg ir tinkamg dokumenty jforminimo kontrole;



7.3. apskaitos dokumentuose laiku fiksuoti Gikines operacijas, susijusias su piniginiy
1€8y, materialiy vertybiy judéjimu;

7.4. tiksliai apskaityti iSlaidy sagmaty vykdymo operacijas, atlikti ekonomiskai pagrjstus
skai¢iavimus Siy operacijy tikslingumui patvirtinti ir ataskaitoms parengti;

7.5. vykdyti finansy kontrolg, kad Savivaldybés administracijos turto valdymas,
naudojimas, apsauga bei disponavimas juo ir sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty
teis€tumo ir patikimumo finansy valdymo principus;

8. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, vykdo $ias funkcijas:

8.1. pagal patvirtintas programy samatas, atitinkancias biudZeto i8laidy ekonoming ir
funkcine klasifikacija, finansavimo Saltinius vykdo Savivaldybés administracijos, strukturiniy
padaliniy, Europos Sajungos struktiiriniy fondy, kity 1éSy, turto, pajamy ir i§laidy, operacijy, iSreiksty
pinigais, registravima apskaitos registruose bei grupavimg pagal apskaitos metodus finansinei
atskaitomybei sudaryti, vykdo iSanksting ir einamaja finansy kontrole ir atlieka susijusius mokéjimus;

8.2. skaiCiuoja Savivaldybés administracijos, struktiiriniy padaliniy, valstybés
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), darbo uzmokest; ir kitas
su darbo santykiais susijusias iSmokas, vykdo savalaikj jy iSmokéjima;

8.3. apskaiciuoja Savivaldybés tarybos nariams darbo uzmokestj uz darba atliekant
savivaldybés tarybos nario pareigas, vykdo su juo susijusius mokéjimus;

8.4. rengia ir teikia paraiskas dél 1éSy gavimo i$ savivaldybés izdo;

8.5. SABIS sistemoje vykdo pateikty saskaity priémimo, tvirtinimo, apmoké&jimo
jvedimo operacijas;

8.6. ménesiui pasibaigus teikia informacija darbuotojams apie priskaityta ir iSmokeéta
darbo uzmokestj, esant poreikiui iSraSo pazymas apie darbo uzmokestj;

8.7. apskaiciuoja, iSskaiCiuoja, deklaruoja ir nustatytais terminais teikia ataskaitas bei
vykdo su tuo susijusius mokejimus Valstybinei mokesCiy inspekcijai ir Valstybinio socialinio
draudimo fondui;

8.8. tvarko atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis, komandiruociy apskaita;

8.9. atskirose saskaitose tvarko projekty, finansuojamy i§ Europos Sgjungos, Valstybés,
Savivaldybés ir kity 1éSy apskaita, bei, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos teisés aktais,
administruoja jy naudojima;

8.10. dalyvauja Savivaldybés biudzeto formavimo darbo grupés veikloje, teikia
pasiiilymus rengiant Savivaldybés strateginj veiklos plang ir dalyvauja darbo grupés veikloje;

8.11. sudaro Savivaldybés administracijai ir senitinijoms skirty asignavimy programy
samatas pagal programas, priemones, €Sy Saltinius, valstybés funkcijas ir ekonominés klasifikacijos

straipsnius, kontroliuoja gauty 1éSy panaudojima, esant poreikiui teikia siillymus samaty tikslinimui;



8.12. vadovaudamasis patvirtintomis programy sagmatomis pagal programas, priemones,
funkcines klasifikacijas, finansavimo Saltinius, ekonoming klasifikacija rengia paraiSkas léSoms
gauti,

8.13. perveda 1¢Sas Savivaldybés finansuojamy programy vykdytojams pagal sudarytas
LéSy naudojimo sutartis;

8.14. tvarko atsiskaitymy pagal nuomos ir panaudos sutartis apskaita, iSraSo saskaitas uz
komunalines paslaugas, pateikia jas paslaugy gavéjams, vykdo gaunamy pajamy apskaitg ir jmokas
perveda j Savivaldybés izda;

8.15. tvarko vietiniy rinkliavy apskaita, gautas jmokas perveda j Savivaldybés izda;

8.16. tvarko prioritetinés infrastruktiiros ir neprioritetinés infrastruktiiros mokescio
apskaitg ir vykdo susijusius mokéjimus;

8.17. tvarko i§ NZT gauty valstybinés zemés sklypy apskaita ir vykdo su Siomis
funkcijomis susijusius mokéjimus;

8.18. tvarko 1éSy, gauty uz vieSame aukcione parduotg turta, apskaitg ir vykdo susijusius
mokéjimus;

8.19. sudaro biudzeto islaidy sgmaty vykdymo ataskaitas, mokétiny sumy, skoliniy
isipareigojimy, Savivaldybés pajamy imoky ataskaitas, statistines ir kitas ataskaitas;

8.20. teikia informacija, reikalingg inventorizacijai atlikti, sutikrina atliktos
inventorizacijos duomenis su apskaitos duomenimis;

8.21. suderina tarpusavio skoly sumas ir jformina tarpusavio suderinimo aktu;

8.22. sudaro tarpinius ir metinj finansiniy ataskaity rinkinius, teikia metiniy finansiniy
ataskaity rinkinio duomenis 1 VSAKIS ir atlieka subjekty tarpusavio derinimo operacijas VSAKIS;

8.23. sudaro biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius ir teikia Finansy skyriui;

8.24. dokumenty valdymo sistemoje registruoja su skyriaus veikla susijusius dokumentus
ir atlieka teisés akty ir kity susijusiy dokumenty derinimus;

8.25. atnaujina informacija savivaldybés interneto puslapyje skyriaus kompetencijai
priskirtais klausimais;

8.26. teisés akty nustatyta tvarka tvarko Skyriaus dokumenty bylas ir uztikrina tinkama
dokumenty saugojima, naikinimg ir perdavima i archyva;

8.27. bendradarbiauja ir kei€iasi informacija su Savivaldybés strukttriniais padaliniais ir
kitomis institucijomis Skyriaus veiklos klausimais;

8.28. pagal kompetencijg dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

8.29. pagal kompetencija rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy ir

Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus;



8.30. pagal pareikalavima rengia ataskaitas ir jas teikia skyriaus vedéjui, kontrolieriams,
auditoriams, savivaldybés administracijos direktoriui, Finansy skyriui ir kitoms valstybés ir
savivaldybiy institucijoms;

8.31. tvarko apskaita taip, kad gaunama informacija biity tinkama, objektyvi,
palyginama, pateikiama laiku, iSsami ir naudinga vidaus ir iSorés informacijos vartotojams;

8.32. saugo asmens duomeny paslaptj, jei duomenys neskirti skelbti viesai.

II. SKYRIAUS TEISES

9. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzZdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisg:

9.1. siysti darbuotojus kelti kvalifikacija valstybés ar savivaldybés biudzeto 1éSomis;

9.2. gauti technines, transporto ir kitas Skyriaus darbui reikalingas priemones;

9.3. gauti 1§ Savivaldybés administracijos padaliniy, jmoniy, jstaigy ir organizacijy
informacija ir dokumentus, reikalingus Skyriaus funkcijoms atlikti ir uzdaviniams jgyvendinti;

9.4. reikalauti i§ Savivaldybés administracijos darbuotojy, kad buity imtasi priemoniy lésy
naudojimo efektyvumui didinti, finansinei kontrolei stiprinti;

9.5. atsisakyti pasiraSyti wikinés operacijos dokumentus ir grazinti juos rengusiam
darbuotojui, jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad @ikiné operacija yra neteiséta,
tkine operacija pagrindziantys dokumentai parengti netinkamai arba jai atlikti nepakaks patvirtinty
asignavimy;

9.6. iskilusiems klausimams spregsti ir nagrinéti kviesti kity skyriy, tarnyby specialistus,
vedéjus ir senilinus;

9.7. informuoti Savivaldybés administracijos direktoriy apie finansinés drausmés
pazeidimus;

9.8. teikti Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dél Skyriaus darbo
organizavimo gerinimo;

9.9. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty nustatytomis

teisémis ir garantijomis.

IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE
10. Skyriui vadovauja ir, vadovaudamasis Siais nuostatais, jo veikla savarankiskai
planuoja ir organizuoja Skyriaus ved¢jas.
11. Skyriaus ved¢jo atostogy, ligos ar komandiruotés metu jo pareigas eina Skyriaus
ved¢jo pavaduotojas, ar kitas Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.
12. Skyriaus vedé¢jas atsako uz Skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy igyvendinima,

kiekvienas Darbuotojas — uz savo pareigy atlikima.



13. Skyriaus ved¢jas rengia jsakymus skyriaus kompetencijos klausimais.

14. Skyriaus vedéjas atsiskaito uz Skyriaus veikla, teikia Savivaldybés administracijos
direktoriui siilymus skyriaus kompetencijos klausimais, vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas,
Savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimus.

15. Skyriaus vedéjo ir kity Skyriaus darbuotojy skyrimo j pareigas ir atleidimo i$ pareigy
tvarka nustatyta Lietuvos Respublikos darbo kodekse. Skyriaus darbuotojy funkcijos nustatytos jy
pareigybiy aprasymuose.

16. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos
direktoriui. Skyriaus vedéjui pavaldis ir atskaitingi skyriaus darbuotojai.

17. Atleidziamas 1§ pareigy skyriaus vedéjas perduoda reikalus ir dokumentus naujam
Skyriaus vedéjui ar kitam Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakyme nurodyta tvarka. Reikalams ir dokumentams perduoti
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu gali biiti sudaroma komisija.

18. Skyriaus ved¢jo nurodymai apskaitos klausimais privalomi visiems Skyriaus
darbuotojams.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas Administracijos direktoriaus jsakymu
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

20. Skyriaus nuostatai gali buti kei¢iami ar papildomi kei¢iantis jstatymams, kitiems

teis¢s aktams ar darbo organizavimo tvarkai Savivaldybéje.
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