Civilinės metrikacijos ir archyvo skyriaus 2025 metų užduotys

1. Parengti likviduotų UAB ir TŪB įmonių nurašymo aktus už 2014 m.
2. Sudaryti archyve saugomų 1969-1979 likviduotų švietimo įstaigų mokomųjų dalykų ilgai saugomų apskaitos žurnalų sąrašą.
3. Parengti archyvo pažymas apie išsilavinimą, darbo stažą, pajamas valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai  ir asmenims senatvės, invalidumo, našlių, našlaičių pensijoms ir draudimo nuo nedarbo išmokoms gauti. Organizuojamas darbas taip, kad per 10 d.d. būtų parengtos archyvo pažymos apie išsilavinimą, darbo stažą, pajamas VSDFV ir asmenims senatvės, invalidumo, našlių, našlaičių pensijoms ir draudimo nuo nedarbo išmokoms gauti.
4. Parengti 2026 m. Savivaldybės administracijos dokumentacijos planą, dokumentacijos plano papildymų sąrašą pagal pasikeitusius teisės aktus ir reikalavimus ir pateikti derinimui per Kontorą (Kauno regioniniam valstybės archyvui) teisės aktų nustatyta tvarka.
5. Parengti Kaišiadorių rajono savivaldybės administracijos dokumentų naikinimo aktą už 2014-2018 m., kurių saugojimo terminas pasibaigęs ir perduoti derinti Kauno regioniniam valstybės archyvui per EAIS (Elektroninė archyvų informacinė sistema).
6. Surašyti, suderinti ir patvirtinti  Fotografijos kūrinių, atspindinčių savivaldybės veiklą nuolat saugomų bylų apyrašą ir Audiovizualinių kūrinių, atspindinčių savivaldybės veiklą nuolat saugomų bylų apyrašą ir pateikti derinti per Kontorą  (Kauno regioniniam valstybės archyvui) teisės aktų nustatyta tvarka.
7. Priimti saugojimui iš Bendrojo skyriaus Fotografijos ir Audiovizualinių kūrinių atspindinčių savivaldybės veiklą bylas.
8. Sisteminti ir metų pabaigoje pateikti informaciją apie Civilinės metrikacijos ir archyvo skyriaus veiklą.
9. Kaišiadorių savivaldybės interneto svetainėje www.kaisiadorys.lt reguliariai atnaujinti informaciją skyrelyje "Lygių galimybių, moterų ir vyrų lygių galimybių įgyvendinimas"
10. Užtikrinti archyvui perduotų fotografijos kūrinių ir audiovizualinių kūrinių atspindinčių savivaldybės veiklą saugojimą iki perdavimo Lietuvos centriniam valstybės archyvui.
11. Sukurti naują santuokų registravimo ceremonijos tekstą.
12. Papildyti Kaišiadorių rajono (398 knygos) 1999 metų mirties įrašus trūkstamais duomenimis.
13. Perdėti ir peržiūrėti alfabetinius žurnalus, jų būklę paruošti korteles ir esant reikalui paruošti žurnalus atnaujimui.
