Civilinės metrikacijos ir archyvo skyriaus 2026 metų užduotys

1. Atlikti likviduotų rajono švietimo įstaigų mokinių ugdymo dokumentų vertės
ekspertizę už 1947-1956 m. ir pateikti siūlymus Kauno regioniniam valstybės archyvui dėl šių
dokumentų naikinimo.
2. Sudaryti likviduotų rajono įstaigų dokumentų naikinimo aktą už 2014-2015 m. ir
pateikti derinimui Kauno regioniniam valstybės archyvui.
3. Išklausyti mokymus apie dokumentų valdymo naujoves ir pritaikyti praktikoje.
4. Užtikrinti civilinės būklės aktų įrašų perdavimą Registrų centrui pagal nustatytą tvarką, per metus perduodant ne mažiau kaip 500 įrašų.
5. Sutvarkyti civilinės būklės aktų įrašų 2025 metų archyvą, sudarant civilinės būklės aktų įrašų alfabetinį žurnalą, paruošti įrišimui civilinės būklės aktų įrašus pagal rūšis.
6. Išklausyti ne mažiau kaip 1 mokymus Viešojo sektoriaus kompetencijų ugdymo erdvėje.
7. Parengti nuolat saugomų bylų apyrašą pagal papildomai rastas nuolat saugomas bylas,
kurios neįrašytos į nuolat saugomų bylų apyrašą ir pateikti derinimui kaip liekaną per
Elektroninio archyvo informacinę sistemą teisės aktų nustatyta tvarka.
8. Sutikrinti kontoroje 2021-2024 m. nuolat saugomas elektronines bylas ar atitinka
elektroninio parašo sertifikatą ir pasibaigus parašo galiojimui patvirtinti visų bylų elektronio
parašo kopijos tikrumą.
9. Išklausyti mokymus su dokumentų valdymo (rengimo, tvarkymo ir apskaitos)
naujovėmis.
10. Kiekvieną mėnesį teikti informacija atvirų duomenų portalui apie skyriuje sudarytus civilinės
būklės aktų įrašus.
11. Parengti 2026 m. lygių galimybių situacijos analizę Kaišiadorių rajono savivaldybės
administracijoje.
12. Atlikti archyvinių stelažų pirkimą.



