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KAIŠIADORIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS
DĖL KAIŠIADORIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS ŠVIETIMO, KULTŪROS IR SPORTO SKYRIAUS VYESNIOJO SPECIALISTO PAREIGYBĖS APRAŠYMO PATVIRTINIMO

2020 m. liepos   d. Nr. V1E–

Kaišiadorys

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymo 8 straipsnio 4 dalies 1 punktu, Valstybės tarnautojų pareigybių aprašymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2018 m. lapkričio 28 d. nutarimu Nr. 1176 (Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2020 m. kovo 10 d. nutarimo Nr. 213 redakcija) ,,Dėl Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymo įgyvendinimo“ 

1. P a t v i r t i n u  Kaišiadorių rajono savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto skyriaus vyresniojo specialisto pareigybės aprašymą (pridedama).

2. P r i p a ž į s t u  netekusiu galios Kaišiadorių rajono savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto skyriaus kalbos tvarkytojo  pareigybės aprašymą, patvirtintą Kaišiadorių rajono savivaldybės administracijos 2020 m. birželio 30 d. įsakymu Nr. V1E-333.

 Šis įsakymas per vieną mėnesį nuo jo įsigaliojimo dienos gali būti skundžiamas Lietuvos administracinių ginčų komisijos Kauno apygardos skyriui (Laisvės al. 36, Kaunas) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka arba Regionų apygardos administracinio teismo Kauno rūmams (A. Mickevičiaus g. 8A, Kaunas) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius 

                                                    Mindaugas Nasevičius

Rimutė Arlauskienė

2020-07-28
PATVIRTINTA
Kaišiadorių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2020 m. liepos 28 d.  įsakymu Nr.
KAIŠIADORIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
ŠVIETIMO, KULTŪROS IR SPORTO SKYRIUS
VYRESNYSIS SPECIALISTAS
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

	

	
	
	
	
	

	
	I SKYRIUS
PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA
1. Pareigybės lygmuo – vyresnysis specialistas (X lygmuo).
2. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedėjui.


	
	
	
	
	

	
	II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS0
3. Pagrindinė veiklos sritis:0
3.1. stebėsena ir analizė.
4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):0
4.1. priežiūra ir kontrolė.


	
	
	
	
	

	
	III SKYRIUS
PAREIGYBĖS SPECIALIZACIJA0
5. Pagrindinės veiklos srities specializacija:0
5.1. valstybinės kalbos vartojimo ir jos taisyklingumo kontroliavimas Kaišiadorių rajono savivaldybės teritorijoje.
6. Papildomos (-ų) veiklos srities (-čių) specializacija:0
6.1. valstybinės kalbos vartojimo priežiūra.


	
	
	
	
	

	
	
	IV SKYRIUS
FUNKCIJOS


	
	
	
	
	

	
	7. Apdoroja su stebėsena ir (ar) analize susijusią informaciją.
8. Atlieka suformuotos politikos ir dokumentų nuostatų įgyvendinimo, statistinių rodiklių stebėseną, analizę ir vertinimą.
9. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.
10. Rengia ataskaitas, išvadas ir kitus dokumentus.
11. Rengia ir teikia informaciją su stebėsena ir (ar) analize susijusiais vidutinio sudėtingumo klausimais.
12. Rengia teisės aktų projektus ir kitus susijusius dokumentus dėl stebėsenos ir (ar) analizės vykdymo.
13. Apdoroja su priežiūra ir (ar) kontrole susijusią informaciją.
14. Atlieka priežiūros ir (ar) kontrolės veiklas.
15. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.
16. Nagrinėja skundus ir kitus dokumentus vidutinio sudėtingumo klausimais dėl priežiūros ir (ar) kontrolės veiklų vykdymo, rengia atsakymus.
17. Planuoja priežiūros ir (ar) kontrolės veiklas.
18. Prižiūri su priežiūros ir (ar) kontrolės veiklomis susijusių sprendimų, rekomendacijų, nurodymų vykdymą.
19. Rengia ir teikia informaciją su priežiūra ir (ar) kontrole susijusiais vidutinio sudėtingumo klausimais.
20. Rengia teisės aktų projektus ir kitus susijusius dokumentus dėl priežiūros ir (ar) kontrolės.


	
	
	
	
	

	
	21. Kontroliuoja, ar savivaldybės teritorijoje esančių valstybės, savivaldybės ir kitų įmonių, įstaigų ir organizacijų vadovai ir kiti darbuotojai moka valstybinę kalbą pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybės nustatytas valstybinės kalbos mokėjimo kvalifikacines kategorijas, ar jie vartoja valstybinę kalbą atlikdami tarnybines pareigas.
22. Kontroliuoja, ar savivaldybėje esančiose įstaigose, įmonėse ir organizacijose gyventojai aptarnaujami valstybine kalba.
23. Kontroliuoja, ar oficialios, sunormintos Lietuvos Respublikos vietovardžių lytys Kaišiadorių rajono savivaldybės teritorijoje rašomos valstybine kalba, ar jos taisyklingos,  ar savivaldybės įmonių, įstaigų, organizacijų pavadinimai atitinka lietuvių kalbos normas.
24. Konsultuoja Savivaldybės darbuotojus kalbos vartojimo, raštvedybos klausimais;  redaguoja tvarkomuosius, organizacinius, informacinius siunčiamuosius Administracijos dokumentus, juos vizuoja, tikrina ir taiso Administracijos darbuotojų tekstus, rengiamus spaudai.


	
	
	
	
	

	
	25. Vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su struktūrinio padalinio veikla susijusius pavedimus.


	
	
	
	
	

	
	
	
	V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
26. Išsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:0
26.1. išsilavinimas – ne žemesnis kaip aukštasis koleginis išsilavinimas (profesinio bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiavertė aukštojo mokslo kvalifikacija; 


	
	
	
	
	

	
	
	
	VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS
27. Bendrosios kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0
27.1. komunikacija – 2;
27.2. analizė ir pagrindimas – 2;
27.3. patikimumas ir atsakingumas – 2;
27.4. organizuotumas – 2;
27.5. vertės visuomenei kūrimas – 2.
28. Specifinės kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0
28.1. informacijos valdymas – 2;
28.2. įžvalgumas – 2.
29. Profesinės kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0
29.1. veiklos planavimas – 2.


	
	
	
	
	

	
	
	
	Susipažinau
(Parašas)
(Vardas ir pavardė)
(Data)


	
	
	
	
	


