ATMINTINĖ
RENGIANTIEMS SKELBIMUS, AFIŠAS IR PADĖKOS RAŠTUS

Pavadinimai
Simboliniai pavadinimai rašomi kabutėse. Lietuvių kalbos kabučių forma tokia: atidaromosios kabutės [„], uždaromosios kabutės [“], pvz., UAB „Aurisa“. Kabutes gali atstoti kitas šriftas ar visos didžiosios raidės: „Dūzgynės“ / Dūzgynės / DŪZGYNĖS. 
· http://www.vlkk.lt/media/public/file/Nutarimai/Ra%C5%A1yba_2022.pdf  (11.5.) 
· http://www.vlkk.lt/vlkk-nutarimai/nutarimai/nutarimo-del-lietuviu-kalbos-taisykles   (2.)
Atidaromąsias kabutes, jei naudojatės ne lietuviško standarto klaviatūra, galima surinkti Alt+0132.

[bookmark: _Hlk113440903][bookmark: _Hlk113440709]Lietuviški vardininkiniai simboliniai pavadinimai, einantys po nomenklatūrinio žodžio, nekaitomi, pvz.:  Restoranui „Toskana“ reikalingi padavėjai; Užsukau į grožio saloną „Inga“; Dėkojame UAB „Gudobelė“ direktoriui; Padėka PĮ „Desė“ vadovui; Viloje „Miško natos“ vyks koncertas; Apie tai perskaičiau laikraštyje „Atspindžiai“; Einu į spektaklį „Psichai“; Į renginį pakvietėme folkloro ansamblį „Žilvita“. 
Jei lietuviški vardininkiniai simboliniai pavadinimai eina prieš nomenklatūrinį žodį, vietoj vardininko vartojamas kilmininkas, pvz.:  Užsukau į „Jurgitos“ grožio saloną; Vakarieniavau „Skardžio“ restorane; Prasideda naujas „Auksinio proto“ žaidimo sezonas; Apie tai perskaičiau „Atspindžių“ dienraštyje.
Lietuviški vardininkiniai simboliniai pavadinimai, vartojami be nomenklatūrinio žodžio, yra linksniuojami, pvz.: „Toskanai“ reikalingi padavėjai; Dėkojame „Gudobelės“ direktoriui; Padėka „Desės“ vadovui;  Einu į „Psichus“; Žaidimas vyks „Centro picerijoje“; Į renginį pakvietėme „Žilvitą“; Knygos pristatyme dalyvavo „Kaišiadorių aidų“ redaktorė.  
Nelietuviški simboliniai pavadinimai, einantys po nomenklatūrinio žodžio, nekaitomi, pvz.: Renginyje dalyvaus grupė „Hit-Kick“; Prie  parduotuvės „Norfa“ įrengtas paštomatas; Lankausi odontologijos kabinete „Ivadentus“.
Nelietuviški simboliniai pavadinimai, einantys be nomenklatūrinio žodžio arba prieš jį, rekomenduojami linksniuoti, jeigu juos įmanoma priderinti prie kurios nors lietuvių kalbos linksniuotės, pvz.: Prie „Norfos“ įrengtas paštomatas; Prie  „Norfos“ parduotuvės įrengtas paštomatas.

Didžiųjų raidžių rašymas švenčių ir renginių pavadinimuose
Renginių (festivalių, švenčių, parodų, mugių, konkursų, sporto varžybų ir kt.) tiesioginės reikšmės pavadinimų pirmasis žodis ir kiti tikriniai žodžiai rašomi iš didžiosios raidės, pvz., Gedulo ir vilties dienos minėjimas; IX tradicinių amatų ir folkloro šventė; Renesanso naktys Kruonyje. 
Renginių simboliniai pavadinimai rašomi kabutėse, jų pirmasis žodis ir kiti tikriniai žodžiai pradedami didžiąja raide, o prieš pavadinimą einantys gimininiai žodžiai (ne sakinio pradžioje) rašomi iš mažosios raidės, pvz.: šventė „Ryto rasa kėlė“; alternatyvios muzikos bei garso performansų festivalis „Liūtas keliauja į Meką“; kūrybinės dirbtuvės „Rudens mozaika“.
Jei po periodiškai rengiamo renginio tiesioginės reikšmės pavadinimo pridedami metai, toks pavadinimas rašomas kabutėse kaip simbolinis, plg.: Paukščių festivalis ir „Paukščių festivalis 2022“ /  „Paukščių festivalis‘22“; naktinė bėgimo šventė „Kaišiadorys 2022“ / naktinė bėgimo šventė „Kaišiadorys‘22“.
· http://www.vlkk.lt/media/public/file/Nutarimai/Ra%C5%A1yba_2022.pdf  (8.8.–8.9.)

Brūkšnys ir brūkšnelis
Brūkšnelis rašomas be tarpų: 
· tarp asmenvardžių pvz., Ingridai Pliopaitei-Bataitienei;
· [bookmark: _Hlk113451853]po arabiškų skaitmenų pridedant kiekinio ar kelintinio skaitvardžio galūnes ir prieš paskutinį sudurtinio žodžio dėmenį: Vyks Adelės Karaliūnaitės ir 17-os kitų tradicinių amatininkų edukacijos. Po romėniškų skaitmenų galūnės nededamos ir brūkšnelis nėra rašomas, pvz., IX Tradicinių amatų ir folkloro šventė; XVIII „Auksinio proto“ žaidimo sezonas.

· http://www.vlkk.lt/media/public/file/Nutarimai/Ra%C5%A1yba_2022.pdf   (11.1.8.)

Apimties brūkšnys (ne brūkšnelis) rašomas tarp dviejų ar daugiau žodžių ar skaitmenų, žyminčių daiktų bei reiškinių vietos, laiko, kiekio, eilės ribas. Brūkšnys riboms žymėti gali būti rašomas be tarpų, ypač tarpai nepaliekami tarp ribas žyminčių skaitmenų. Pvz.: 2022–2025 m.
· http://www.vlkk.lt/konsultacijos/4929-bruksnelis-bruksnys
· http://www.vlkk.lt/media/public/file/Nutarimai/Ra%C5%A1yba_2022.pdf  (11.2.1. a)

Brūkšnys (ne brūkšnelis) yra skyrybos ženklas, jis gali būti rašomas vietoj praleistos tarinio jungties ar savarankiškos sakinio dalies. Brūkšnys rašomas su tarpais. Pvz., Lietuvos paveldas – dvarai: susipažink ir aplankyk. 
· http://www.vlkk.lt/vlkk-nutarimai/nutarimai/nutarimo-del-lietuviu-kalbos-taisykles (10.)
· https://www.vlkk.lt/media/public/file/Leidiniai/Liet_k_skyryba.pdf  (111 p.)
[bookmark: _Hlk113545879]Brūkšnį, jei naudojatės ne lietuviško standarto klaviatūra, galima surinkti Alt+0150.

Pasvirasis brūkšnys
Pasvirasis brūkšnys tarp žodžių ir grafinių santrumpų alternatyvai žymėti rašomas su tarpais iš abiejų pusių, pvz.: ir / ar; šeimos nariai / draugai.
· [bookmark: _Hlk113614819] http://www.vlkk.lt/media/public/file/Nutarimai/Ra%C5%A1yba_2022.pdf  (11.3.1.)

Santrumpos

Trumpinant žodžius reikia palikti tarpus po taško: t. y., A. V., Nr. 1, R. Švedienė, e. sveikata. 
 
· http://www.vlkk.lt/media/public/file/Nutarimai/Ra%C5%A1yba_2022.pdf (10.2.4. 2*) 
· http://www.vlkk.lt/konsultacijos/7648-tarpas-vardas-pavarde  
· http://www.vlkk.lt/aktualiausios-temos/rasyba/sutrumpinimai 
· https://publications.europa.eu/code/lt/lt-4100108.htm 

Taškas
Po nuotraukomis, paveikslais ir pan. pateikiamoje informacijoje, net ir iš kelių taškais atskirtų vardininkinių sakinių, taškas nerašomas, išskyrus pabaigoje esant santrumpai, pvz.: 
Sakartvelo Bagdačio savivaldybės delegacija su Kaišiadorių rajono savivaldybės vadovais
Sutvarkytos UAB „Verenta“ patalpos
Šturmuoti ežero – dviese. V. Gumbis (kairėje) ir N. Anikejev
Taškas rašomas po įprastinio sakinio sandarą turinčios informacijos, pvz.: Apsupę Baltą ežerą, savo atvaizdais vandenyje grožisi Gegužinės miško medžiai.
· https://www.vlkk.lt/media/public/file/Leidiniai/Liet_k_skyryba.pdf (142 p.)

Dvitaškis
[bookmark: _Hlk113548752]Dvitaškis dedamas prieš išvardijimą, t. y., kai teikiami keli vienarūšiai dėmenys. Jei nėra vardijimo, dvitaškio nereikia. Prieš interneto adresą dvitaškis nededamas, jei nurodomas tik vienas adresas, pvz., Būtina registracija el. paštu projektai@kaisiadoriuvb.lt; Registruoti komandą galima užpildžius internetinę formą https://bit.ly/3Jv1zBp. Bet dvitaškis rašomas, jei nurodomi du ir daugiau adresų ar telefono numerių, pvz.: Daugiau informacijos: https://www.kaisiadorys.lt, https://www.kaisiadoriukc.lt.
· [bookmark: _Hlk113547296] http://www.vlkk.lt/vlkk-nutarimai/nutarimai/nutarimo-del-lietuviu-kalbos-taisykles  (4.7–4.8.)

Dvitaškis gali atskirti bendresnę ir konkretesnes sakinio sandaros neturinčios informacinės grupės dalis. Reklaminio užrašo, pateikiamo dalis skaidant grafiškai, vardijamieji žodžiai gali būti neatskiriami jokiais ženklais.
Reklaminio užrašo dalis skaidant grafiškai, santykį tarp visumos ir dalių galima parodyti skirtingu šriftu, tada ir dvitaškis būtų perteklinis.
Pvz.:
	[image: ]
	[image: ]



· https://www.vlkk.lt/media/public/file/Leidiniai/Liet_k_skyryba.pdf (174–178 p.)

Kreipinys
Kreipinys, vienas ar su priklausomais žodžiais, išskiriamas kableliais. Kai kreipinys sudaro atskirą vokatyvinį sakinį, po jo dedamas šauktukas ir toliau einantis sakinys pradedamas didžiąja raide. Plg.: Gerbiami kaišiadoriečiai ir miesto svečiai, kviečiame švęsti Lietuvos nepriklausomybės atkūrimo dieną; Gerbiami kaišiadoriečiai ir miesto svečiai! Kviečiame švęsti Lietuvos nepriklausomybės atkūrimo dieną.
· http://www.vlkk.lt/vlkk-nutarimai/nutarimai/nutarimo-del-lietuviu-kalbos-taisykles (9.)
· https://www.vlkk.lt/media/public/file/Leidiniai/Liet_k_skyryba.pdf  (107–111 p.)
· https://vlkk.lt/konsultacijos/8306-kreipinys-skyryba 

Datos ir laiko rašymas
Data lietuviškuose tekstuose rašoma pradedant metais ir baigiant diena. Yra du datos rašymo būdai: mišrusis (ilgasis), kai mėnesio pavadinimas rašomas žodžiu, o metų ir dienos – grafine santrumpa, ir skaitmeninis (trumpasis), kai data žymima skaitmenų grupėmis.
Rašant datą skaitmenų grupėmis pirmieji keturi skaitmenys žymi metus, kiti du – mėnesį ir paskutiniai du – dieną. Dokumentuose tarp skaitmenų grupių dedami brūkšneliai be tarpų, kitur (mokslinėje literatūroje ir laisvesnio stiliaus tekstuose) – arba brūkšneliai, arba paliekami tarpai, pvz.: 2022-01-15, 2022-02-02, 2022 01 15, 2022 02 02.
Rašant datą mišriuoju būdu po skaičiaus, žyminčio metus, nurodoma žodžio metų grafinė santrumpa m., visas mėnesio pavadinimas kilmininko linksniu, skaičius, žymintis dieną, ir žodžio diena santrumpa d., pvz.: 2022 m. rugpjūčio 6 d.; 2022 m. sausio 10 d. Tarp skaitmenų ir grafinių santrumpų m. ir d. paliekami tarpai, pvz., 2022 m. balandžio 19 d. (ne 2228m. balandžio 19d.).

Laikas valandomis ir minutėmis nurodomas taip:
· Rašoma valanda ir minutės po taško be tarpo tokio pat dydžio skaitmenimis, pvz.: 9.00 val.; 11.30 val.; 0.15 val.; 15.05 val.
· Po skaičių rašomos ir valandos, ir minučių, jei reikia, ir sekundžių grafinės santrumpos, pvz.: 9 val. 5 min.; 12 val. 30 min. 45 sek.
· Galima nurodyti valandas, minutes, sekundes žyminčius skaičius skiriant dvitaškiais, pvz.: 10:10; 20:45:55. 
· Po valandą žyminčio skaitmens minutes galima nurodyti ir kaip viršutinį indeksą, pvz.: 1015 val.; 1430 val.

· http://www.vlkk.lt/media/public/file/Nutarimai/Ra%C5%A1yba_2022.pdf  (11.8.)

Telefono numerių rašymas
Nacionalinių ir tarptautinių telefono ryšio numerių rašymo rekomendacijos (https://vlkk.lt/konsultacijos/4111-telefonas-telefonu-numeriai). 


 Parengė
Kaišiadorių rajono savivaldybės  
Švietimo, kultūros ir sporto skyriaus vyresnioji specialistė (kalbos tvarkytoja) 
Aušra Grigonienė 
Mob. +370 602 08 996, el. p. ausra.grigoniene@kaisiadorys.lt  
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