Atmintinė verslui: kaip teisingai rengti iškabas ir išorinę reklamą

	Planuojate įrengti naują iškabą ar išorinę reklamą mūsų rajone? Kad procesas vyktų sklandžiai, o projektas būtų suderintas iš pirmo karto, kviečiame susipažinti su pagrindiniais Valstybinės kalbos įstatymo bei Valstybinės lietuvių kalbos komisijos (VLKK) reikalavimais. 

Pagrindinis reikalavimas – valstybinė kalba
· Visi viešieji užrašai, paslaugų ir prekybos vietų iškabos Lietuvoje privalo būti pateikiami valstybine kalba. 
· Užrašai, nurodantys prekybos ar paslaugų vietos veiklos pobūdį, turi būti lietuviški (pvz., Parduotuvė, Grožio salonas).
· Informaciniai tekstai, tokie kaip Atidaryta / Uždaryta, Įėjimas, savaitės dienų pavadinimai, turi būti rašomi tik lietuviškai. Angliški terminai (pvz., Open / Closed) viešosiose iškabose yra teisės aktų pažeidimas.

Pavadinimų rašymas (didžiosios raidės ir kabutės)
	Lietuviškų įmonių bei prekių ženklų simboliniai pavadinimai turi savo rašybos taisykles, tačiau iškabose dizaineriams paliekama laisvės:
· Kai apie savo įmonę rašote tekstą (pvz., interneto svetainėje, straipsnyje), simbolinį pavadinimą būtina rašyti su kabutėmis (pvz., Užsukite į parduotuvę „Rūta“).
· Pačioje pastato iškaboje, reklamoje ar logotipe kabučių galima nerašyti, jeigu pavadinimas yra aiškiai išskiriamas kitu šriftu, kita spalva arba visomis didžiosiomis raidėmis (pvz., parduotuvė RŪTA arba kepykla Gaspadinė).
· Jeigu iškabos dizane vis dėlto nusprendžiate palikti kabutes, jos privalo būti tikrosios lietuviškos: „abc“. Angliškos ("abc") ar viengubos ('abc') yra klaida.

Užsienio kalba ir prekių ženklai (logotipai)
· Jei jūsų prekės ženklas ar logotipas (pvz., užsienio kalba) yra oficialiai įregistruotas Valstybiniame patentų biure arba ES intelektinės nuosavybės tarnyboje, iškaboje jį galima pateikti originalo forma. 
· Šalia užsienietiško prekių ženklo rekomenduojama pateikti lietuvišką bendrinį veiklos paaiškinimą (pvz., Restoranas „McDonald’s“, Drabužiai „Zara“).
· Jei iškaboje pateikiamas tekstas keliomis kalbomis, lietuviškas tekstas negali būti mažesnis ar mažiau pastebimas už tekstą užsienio kalba. 

Dažniausiai pasitaikančios klaidos, kurių būtina vengti
· Negalima lietuviško simbolinio pavadinimo pradėti mažąja raide (nebent tai yra registruoto grafinio logotipo dalis).
· Sudurtiniuose veiklos pavadinimuose tarp dviejų daiktavardžių rašomas brūkšnelis be tarpų (pvz., kavinė-baras, lopšelis-darželis).
· Negalima kurti bendrinių informacinių užrašų užsienio kalba, jei tai nėra oficialiai registruotas prekės ženklas. 
 
Kaip suderinti iškabos projektą savivaldybėje?
	Prieš užsakant iškabos gamybą, jos projektą būtina suderinti su savivaldybe ir gauti leidimą įrengti išorinę reklamą. Žr. https://kaisiadorys.lt/architektura-ir-teritoriju-planavimas/kita/isorine-reklama/1770. 
1. Paruoškite projektą: vizualizacijoje aiškiai parodykite, kaip iškaba atrodys ant pastato fasado.
2. Pateikite dokumentus. Jei naudojate užsienietišką užrašą, kartu su paraiška būtinai pateikite prekių ženklo registravimo liudijimą.
3. Jei abejojate dėl užrašo taisyklingumo, dar prieš teikiant oficialią paraišką, kviečiame pasikonsultuoti el. paštu arba telefonu su savivaldybės kalbos tvarkytoja (ausra.grigoniene@kaisiadorys.lt).

	Taisyklingos ir estetiškos iškabos ne tik puošia mūsų miestą ir rajoną, bet ir demonstruoja pagarbą klientui bei stiprina jūsų verslo patikimumą! Kartu kurkime estetišką, teisiškai tvarkingą ir patrauklią mūsų rajono aplinką!


