Santrumpos
Santrumpos – sutrumpintu būdu parašyti žodžiai, pasakymai ar pavadinimai. Pagal trumpinimo būdą trumpiniai skiriami į raidines santrumpas, grafines žodžių santrumpas ir simbolines santrumpas bei kitus simbolius.
Sudarant raidines ar simbolines pavadinimų santrumpas vartojamos didžiosios raidės, po kurių taškai nededami, pvz.: LKI (Lietuvių kalbos institutas), VLKK (Valstybinė lietuvių kalbos komisija), JAR (Juridinių asmenų registras). Raidinės pavadinimų santrumpos neskaidomos ir į kitą eilutę nekeliamos. Mažosios raidės raidinėse santrumpose paprastai nerašomos, išskyrus tuos atvejus, kai du skirtingus pavadinimus sudarančių žodžių pirmosios raidės sutampa.
Gimininių žodžių, reiškiančių įmonės veiklos sritį ar pobūdį, santrumpos: 
AB – akcinė bendrovė 
MB – mažoji bendrija
SB – sodininkų bendrija (ne S/B!)
SĮ – savivaldybės įmonė 
SP AB – specialiosios paskirties akcinė bendrovė 
SP UAB – specialiosios paskirties uždaroji akcinė bendrovė 
TŪB – tikroji ūkinė bendrija 
UAB – uždaroji akcinė bendrovė 
VĮ – valstybės įmonė 
VšĮ – viešoji įmonė
ŽŪB – žemės ūkio bendrovė

Kitų kalbų pavadinimų raidinės santrumpos gali būti daromos iš plačiai vartojamų išverstų į lietuvių kalbą kitų kalbų pavadinimų (Europos Centrinis Bankas – ECB, Jungtinės Tautos – JT, Europos Sąjunga – ES) arba taip, kaip rašomos originalo kalboje (North Atlantic Treaty Organization – NATO, United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization – UNESCO).

Pirmą kartą dokumentuose minimas įstaigos ar teisės akto pavadinimas netrumpinamas, o skliaustuose pateikiama jo santrumpa, pvz.: Valstybinė mokesčių inspekcija (VMI) yra mokesčių administratorius. Muitinės sprendimų valdymo sistema (toliau – MSVS) skirta muitinės formalumams tvarkyti. Kaišiadorių rajono savivaldybė (toliau – Savivaldybė) skelbia viešą konkursą. Tačiau toliau tekste nebūtina vien tik tą santrumpą vartoti, prireikus, ypač kai vartojama ir daugiau santrumpų, galima rašyti ir visą ar kitaip sutrumpintą pavadinimą. 
Administraciniuose tekstuose nerekomenduojama trumpinti žodžių Lietuvos Respublika, Lietuvos Respublikos Seimas, Lietuvos Respublikos Vyriausybė. 
Sudarant grafines lietuvių kalbos žodžių santrumpas:
· rašomas pirmasis, rečiau du pirmieji skiemenys ir dedamas taškas; 
· rašoma viena ar kelios pirmosios (kartais ir ne iš eilės einančios) žodžio priebalsės arba žodžio pradžioje esanti balsė ir dedamas taškas;
· rašoma pirmoji žodžio raidė ir po brūkšnelio paskutinis skiemuo.

Dažniausiai vartojami sutrumpinimai: 
	apyl. – apylinkė 
a. s., atsisk. sąsk. – atsiskaitomoji sąskaita (ne a/s!) 
b. k. – banko kodas 
dr. – daktaras 
egz. – egzempliorius 
el. p. – elektroninis paštas 
faks. – faksas (ne fax!)  
g-ja – gimnazija
ir kt. – ir kita 
ir pan. – ir panašiai 
ir t. t. – ir taip toliau 
k. – kaimas 
kab. – kabinetas 
k-tas – komitetas 
l . e. p. – laikinai einantis pareigas 
l-kla – leidykla
m. – metai 
m., mst. - miestas 
mstl. - miestelis 
min. - minutė 
	m-ja – ministerija 
m-kla – mokykla 
mob. tel. – mobilusis telefonas 
Nr., nr. – numeris 
r. – rajonas 
sav. – savivaldybė 
sen. – seniūnija  
st. – stotelė
str. – straipsnis 
š. m. – šių metų (ne š/m!) 
šv. – šventas 
t. – tomas 
t. y. – tai yra 
v-ba – valdyba 
vyr. – vyriausiasis (-ioji) 
vyresn. – vyresnysis (-ioji)
vnt. – vienetas 
vns. - viensėdis 
ž. ū. - žemės ūkis 
žr. - žiūrėk 



Sutrumpinimai, po kurių nededame taško: ilgio, ploto, tūrio, svorio ir kitų matų sutrumpinti tarptautiniai pavadinimai, simbolinėmis santrumpomis laikomi pinigų vienetų pavadinimai. 
	Lt – litas 
ct – centas 
a – aras 
cm - centimetras 
cnt – centneris 
dm – decimetras 
g – gramas 
ha – hektaras 
	h – valanda 
kg – kilogramas 
km – kilometras 
l – litras 
m – metras 
mg – miligramas 
ml – mililitras 
t – tona 




Daugiau informacijos – https://www.vlkk.lt/media/public/file/Leidiniai/Ra%C5%A1yba__2021.pdf 
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