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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29
straipsnio 8 dalies 3 punktu ir KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty
KaiSiadoriy rajono savivaldybés tarybos 2011 m. birzelio 30 d. sprendimu Nr. V17-194 D¢l KaiSiadoriy
rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo*, 21 punktu:

I. Tvirtin u KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos Finansy skyriaus nuostatus
(pridedama).

2.Pripazistunetekusiu galios KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2012 m. lapkricio 27 d. jsakyma Nr. V1-1186 ,,KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos Finansy

skyriaus veiklos nuostaty patvirtinimo*.

Administracijos direktorius Antanas LukoSevicius

Parenge

Audroné Litvinskaité
2019-04-10



PATVIRTINTA

Kaisiadoriy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2019 m. balandZio d. jsakymu Nr.V1E-

KAISIADORIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FINANSU SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. KaiSiadoriy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢) administracijos Finansy skyrius
(toliau — skyrius) yra Savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys, kuris jsteigtas
Savivaldybés biudZetui formuoti ir finansiniams iStekliams tvarkyti bei analizuoti.

2. Finansy skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos finansy
ministro ir kity ministry jsakymais bei ministerijy rastais, Savivaldybés tarybos sprendimais,
Savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais bei S$iais
skyriaus nuostatais, kurie reglamentuoja skyriaus veiklg, nustato uzdavinius, funkcijas, darbo
organizavimo tvarka.

3. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, bendrauja su Kkitais
Savivaldybés administracijos skyriais, kontaktuoja su Lietuvos Respublikos finansy, Svietimo,
mokslo ir sporto, Socialinés apsaugos ir darbo bei kitomis ministerijomis, Valstybine mokesciy
inspekcija prie LR finansy ministerijos, LR bankais, Lietuvos savivaldybiy asociacija ir kitomis
institucijomis.

4. Finansy skyrius yra KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos struktirinis padalinys,
turintis antspauda su savo pavadinimu ir saskaitas bankuose. Skyrius tiesiogiai pavaldus ir
atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

5. Skyriaus nuostatus, pareigybes, pareigybiy apraSymus tvirtina Savivaldybes

administracijos direktorius

II SKYRIUS
FINANSU SKYRIAUS TIKSLAS, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS
6. Skyriaus veiklos tikslas — siekti, kad, sudarant ir vykdant Savivaldybés biudzeta, jo 1€Sos
bei kiti Savivaldybés finansiniai iStekliai buity naudojami efektyviai.
7. Finansy skyriaus uzdaviniai:
7.1. igyvendinti jstatymus ir kitus teisés aktus, kurie reglamentuoja Savivaldybés biudzeto

sudaryma, vykdyma, kontrolg ir atskaitomybg;



7.2. organizuoti Savivaldybés biudZeto projekto rengima, tvarkyti biudzeto 1¢Sy apskaitg ir
parengti biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius pagal teisés aktais nustatytus reikalavimus;

7.3. kontroliuoti Savivaldybés skoliniy jsipareigojimy vykdyma, vadovaujantis jstatymais ir
kitais teises aktais, reglamentuojanciais skolinimosi limitus;

7.4. tvarkyti Savivaldybés izdo apskaitg ir sudaryti izdo finansiniy ataskaity rinkinius pagal
vieSojo sektoriaus apskaitos standarty reikalavimus;

7.5. pervesti biudzeto 1éSas asignavimy valdytojams programoms, patvirtintoms biudzete,
vykdyti;

7.6. parengti KaiSiadoriy rajono savivaldybés konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinius
pagal vieSojo sektoriaus apskaitos standarty reikalavimus;

7.7. uZtikrinti teikiamos informacijos ir duomeny tikslumg, savalaikiSkumg bei
konfidencialuma.

8. Finansy skyriaus funkcijos:

8.1. teisés akty nustatyta tvarka organizuoti Savivaldybés biudzeto projekto rengima,
bendradarbiaujant su Savivaldybés administracijos struktiriniy padaliniy vadovais ir programy
koordinatoriais, vadovaujantis Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatymu, nevirSijant
patvirtinty finansiniy rodikliy ir skolinimosi limity, ir rengti Savivaldybés tarybos sprendimo dél
biudzeto projekta, atsizvelgiant j Savivaldybés biudzeto projekto rengimo darbo grupés pasitilymus;

8.2. parengti patvirtinto Savivaldybés biudzeto rinkinj ir pateikti Finansy ministerijai;

8.3. parengti Savivaldybés biudzeto pajamy ir asignavimy paskirstymo ketvirciais plang ir
teikti tvirtinti Savivaldybés administracijos direktoriui;

8.4. tvarkyti Savivaldybés biudZeto pajamy ir i§laidy apskaita;

8.5. kiekvieng ménesj perduoti informacija LR Valstybinei mokes¢iy inspekcijai apie |
Savivaldybés biudzeto sgskaitg tiesiogiai pervestas biudZeto pajamy jplaukas (pagal formg 1-VP);

8.6. rengti biudZeto 1éSy pavedimus ir pervesti 1€Sas ] asignavimy valdytojy saskaitas pagal jy
pateiktas paraiSkas léSoms gauti, atsizvelgiant | jiems patvirtintus biudzeto asignavimus ir
Savivaldybés biudzeto pajamy vykdyma;

8.7. parengti Savivaldybés biudZeto vykdymo pagal programas ir jy patvirtintas priemones
meting ataskaita ir, gavus Savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos iSvada, teikti tvirtinti
Savivaldybés tarybai;

8.8. rengti mokétiny ir gautiny sumy ataskaitas ir teikti Finansy ministerijai teisés akty
nustatyta tvarka;

8.9. rinkti duomenis i$ biudzeto asignavimy valdytojy dél patvirtinty biudZeto asignavimy

patikslinimo ir Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka derinti patikslinimus;



8.10. tikrinti asignavimy valdytojy pateiktas pirmines programy samatas biudZeto programoje
,»Finas®, pateiktas per interneto programa ,,Finnet*;

8.11. organizuoti Savivaldybés biudZeto vykdyma, uZztikrinti, kad nustatyta tvarka biity
finansuojami asignavimy valdytojai, tikslinti biudzeto pajamy ir asignavimy pakeitimus, uztikrinti,
kad biity vykdoma Savivaldybés biudZeto pajamy ir biudzeto asignavimy apskaita pagal
Savivaldybés biudZeto finansavimo $altinius;

8.12. tvarkyti biudzetiniy jstaigy pajamy uz teikiamas paslaugas apskaita, finansuoti teisés
akty nustatyta tvarka Sias pajamas jmokéjusias biudzetines jstaigas ir derinti su jstaigomis 1éSy
likucius;

8.13. informuoti apie biudzeto vykdyma Savivaldybés administracijos direktoriy,
Savivaldybés mera;

8.14. sudaryti Savivaldybés biudzeto vykdymo ketvir¢iy bei metines ataskaitas ir teikti
Finansy ministerijai,

8.15. rengti Savivaldybés tarybos sprendimy projektus dél Savivaldybés biudzeto asignavimy
tikslinimo ir Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus dél 1éSy skyrimo i$
Savivaldybés administracijos direktoriaus rezervo, derinti juos teisés akty nustatyta tvarka;

8.16. nagrinéti nustatyta tvarka Savivaldybés biudZetiniy jstaigy praSymus dél 1Sy papildomo
skyrimo, teikti svarstyti Savivaldybés tarybos komitetams;

8.17. organizuoti Savivaldybés paskoly ir dotacijy, prisidéjimui prie ES projekty gauti
Finansy ministerijos nustatyta tvarka, gavimo procediras, tvarkyti paskoly ir skirty dotacijy apskaita
ir sudaryti skoliniy jsipareigojimy ir suteikty garantijy bei paskoly ataskaitas ir teikti teisés akty
nustatyta tvarka Finansy ministerijai;

8.18. organizuoti jstatymy nustatyta tvarka Savivaldybei reikalingy paskoly pirkima;

8.19. tvarkyti Savivaldybés biudzeto izdo apskaita, sudaryti mety izdo finansiniy ataskaity
rinkinj ir teikti Finansy ministerijai;

8.20. atlikti vieSojo sektoriaus subjekty grupés konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkiniy
rengimo proceso procediiras viesojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacinéje
sistemoje (VSAKIS) ir teikti Savivaldybés metiniy konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinj
Finansy ministerijai;

8.21. parengti atitinkamy mety KaiSiadoriy rajono savivaldybés konsoliduotyjy finansiniy
ataskaity rinkinj, pateikti Kontrolés ir audito tarnybai, gavus iSvada, teikti svarstyti Savivaldybés
tarybai;

8.22. skelbti Savivaldybés izdo finansiniy ataskaity rinkinj ir Savivaldybés konsoliduotyjy

ataskaity rinkinj Savivaldybés interneto puslapyje;



8.23. teikti ataskaitas atitinkamoms Lietuvos Respublikos ministerijoms apie tiksliniy
dotacijy valstybinéms (perduotoms savivaldybéms) funkcijoms atlikti skirty 1¢éSy panaudojima
ministerijy nustatytais terminais ir atsiskaitymo tvarkomis;

8.24. rinkti duomenis i§ Savivaldybés biudzetiniy jstaigy ir atlikti skai¢iavimus biudzeto 1&sy
poreikiui dél minimalios algos didinimo arba deél tarnybiniy atlyginimy didinimo atskiroms
specialisty grupéms ir perduoti LR finansy ministerijai;

8.25. registruoti skyriaus gaunamus dokumentus, tvarkyti skyriaus vykdomos veiklos
klausimais kaupiamus dokumentus ir perduoti juos ] archyva;

8.26. pildyti Finansy skyriaus darbo laiko apskaitos ZiniarasScius;

8.27. dalyvauti Savivaldybés administracijos darbe — jvairiose komisijose, grupése, atlikti
kitus pavedimus Finansy skyriaus kompetencijos klausimais;

8.28. atlikti kitas su Finansy skyriaus uzdaviniais susijusias Lietuvos Respublikos jstatymais
ir kitais teisés aktais nustatytas funkcijas, vykdyti teisétus Savivaldybés mero, Savivaldybés

administracijos direktoriaus pavedimus.

IIT SKYRIUS _
FINANSU SKYRIAUS TEISES

9. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:

9.1. gauti reikiamg informacijg su skyriaus veikla susijusiais klausimais i§ visy Savivaldybés
struktiriniy padaliniy, Savivaldybeés biudzetiniy jstaigy bei Savivaldybés kontroliuojamy jmoniy;

9.2. teikti Savivaldybés merui ir jo sudarytoms komisijoms sitilymus skyriaus kompetencijos
klausimais;

9.3. atstovauti Savivaldybei jstaigose, jmonése ir organizacijose merui ar tarybai jgaliojus;

9.4. kelti kvalifikacijg jstatymy numatyta tvarka;

9.5. naudotis Savivaldybés transportu ir kitomis priemonémis vykdant skyriui pavestas
funkcijas;

9.6. motyvuotai atsisakyti rengti dokumentus, jei tai prieStarauty jstatymams bei kitiems teisés
aktams;

9.7. skyrius turi kitas Lietuvos Respublikos jstatymais, Savivaldybés tarybos reglamentu ir

Savivaldybés administracijos nuostatais suteiktas teises.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS
10. Skyrius steigiamas Savivaldybés tarybos sprendimu. Finansy skyriui vadovauja vedéjas,
kurj ] pareigas skiria ir atleidzia i§ jy Savivaldybés administracijos direktorius Valstybés tarnybos

jstatymo nustatyta tvarka.



11. Skyriaus darbuotojai, karjeros valstybés tarnautojai, priimami j tarnyba konkurso bidu,
dirbantys pagal darbo sutartis darbuotojai, priimami Darbo kodekso nustatyta tvarka.

12. Finansy skyriui vadovauja ir tiesiogiai uz skyriaus darbg yra atsakingas skyriaus vedéjas.

13. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Savivaldybés administracijos direktoriui.

14. Skyriaus vedéja atostogy, komandiruoCiy ir ligos atvejais pavaduoja kitas skyriaus
specialistas, paskirtas Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

15. Finansy skyriaus vedéjas:

15.1. atsako, kad skyrius vykdyty jam pavestus uzdavinius ir funkcijas;

15.2. uztikrina, kad bty laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy, vykdomi Savivaldybés
tarybos sprendimai, Savivaldybés mero potvarkiai, Savivaldybés administracijos direktoriaus
1sakymai pagal skyriaus kompetencija;

15.3. vykdo Savivaldybés mero ir Savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimus;

15.4 teikia tvirtinti rajono Savivaldybés administracijos direktoriui skyriaus darbuotojy
pareigybiy apraSymus;

15.5. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui sifilymus dél drausminiy nuobaudy
skyrimo ir skatinimo skyriaus darbuotojams.

16. Finansy skyriaus vedé¢jo ir kity skyriaus darbuotojy teisé€s ir pareigos bei atsakomybe

nustatyti pareigybiy apraSymuose.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Skyrius reorganizuojamas ir likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu, Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

18. Savivaldybés administracijos direktoriui iSleidus jsakyma dél Finansy skyriaus vedéjo
atleidimo i$ pareigy, isakyme nurodytu laiku, dalyvaujant Savivaldybés administracijos direktoriui,
atleidziamas Finansy skyriaus vedéjas turi perduoti reikalus Savivaldybés administracijos
direktoriaus jgaliotam asmeniui.

19. Perduodant reikalus, pateikiami svarbiausi duomenys, apibtdinantys fakting Finansy
skyriaus bikle.

20. Reikaly perdavimo ir priémimo aktg pasiraSo reikalus perduodantis asmuo ir juos
perimantis asmuo, taip pat Savivaldybés administracijos direktorius. Jei reikalus perduodantis arba

juos perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto punktais, jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas akta.



21. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas lieka
Savivaldybés administracijos direktoriui, o kitas jteikiamas reikalus priiman¢iam asmeniui. Buves
Finansy skyriaus ved¢jas turi teise¢ gauti akto kopija.

22. Jei 18 pareigy atleidziamas kitas Finansy skyriaus darbuotojas, jo reikalus perima Finansy
skyriaus vedeéjas, kartu su reikalus perduodanciu darbuotoju pasiraS§ydamas reikaly perdavimo ir

priémimo akta.
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